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Avénd in vedere prevederile Hotérarii Guvernului Romaniei nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice, modificatd §i completati prin Hotdrarea nr. 1027/2014.

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA

organizeazi concurs pentru ocuparea functiei vacante de consilier gradul II
compartiment secretariat-arhiva, studii S, perioada determinat3 (perioada concediului de
ingrijire a copilului), vechime minim3 in specialitatea postului 2 ani

e CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:

a) are cetdfenia roméind, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima previzutd de normele in vigoare;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivargite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE la concurs:

a) studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei, minim 2 ani,
¢) cunogstinte de operare PC, MicrosoftWord, Excel, InternetExplorer

d) cunoagterea unei limbi de circulatie internationala.

¢ Concursul constd intr-o proba scrisd, proba practica si interviu;

Organizarea si desfagurarea concursului are loc la sediul INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA, str. Gh. Baritiu nr. 2, Deva dupi urmdtorul calendar:
Selectia dosarelor — 28.11.2019, ora 12.00

Proba scrisd - 05.12.2019, ora 11.00

Proba practicd 10.12.2019 ora 10.00

Interviu 12.12.2019 ora 14.00

Comunicarea rezultatelor la fiecare probi a concursului se face in termen de maxim o
zi lucritoare de la data finalizirii probei .
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Sunt declarati admisi la proba scrisi, pentru accesul in etapa urmitoare candidatii
care au obtinut minim 50 de puncte .

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi, respectiv
interviu, candidatii nemultfumifi pot depune contestatie in termen de cel mult o zi
lucritoare de la data afisirii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data
afisarii rezultatului probei scrise §i a interviului, sub sanctiunea deciderii din acest
drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, precum §i pe pagina de internet, imediat
dupi solutionarea contestatiilor.

in conformitate cu art.32 din Regulamentul cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice,
aprobat prin HG nr.286/2011, cu modificirile si completarile ulterioare:

1) in situatia contestatiilor formulate fata de rezultatul selectiei dosarelor, comisia
de solutionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de citre candidatul
contestatar a conditiilor pentru participare la concurs in termen de maxim o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor pani la ora 16
a zilei respective.

2) In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise, probei practice
sau a interviului comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau
consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in
termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor.

3) Rezultatele finale se afiseaza la sediul INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA precum si pe pagina de internet a acestuia, in termen
de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului previzut la art.32, al.2
pentru ultima probd, prin specificarea punctajului final al fiecirui candidat i a
mentiunii ,, Admis ,, sau ,, Respins,,.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 22.11.2019 — 26.11.2019 intre
orele 14— 16 la compartimentul secretariat al INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
HUNEDOARA, str. Gh. Baritiu nr. 2, Deva, cam. 101, persoane de contact inspector resurse
umane prof. Camelia Begleagi si consilier jr. Muresan Oana.

Data limitd de depunere a dosarelor: 26.11.2019, ora 16.00

Dosarul de concurs in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu

modificérile si completarile ulterioare va contine urméatoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

3. copie certificat de nastere si certificat de cdsitorie daci este cazul,
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4. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copice;

6. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care
sd-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

7. adeverintd medicald care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate;

8. curriculum vitae.

* Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului

si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

e in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pani la data
desfagurarii primei probe a concursului.

* Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

TEMATICA

* Aspecte referitoare la organizarea si functionarea inspectoratelor scolare

¢ Asigurarea fluxului informational al documentelor

® Gestionarea actelor de studii §i a documentelor scolare in unititile de invatimant
preuniversitar de stat

® Aspecte privind regimul stampilelor si sigiliilor

Aspecte referitoare la arhivarea documentelor institutiei

BIBLIOGRAFIE

Concurs post de consilier IT S Ia Compartiment SECRETARIAT- ARHIVA

 Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare; Titlul
Dispozitii generale, Titlul II Inva;amantul preuniversitar;

e OMECTS nr.5530/05.10.2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completirile ulterioare;
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e OMENCS 3844/24.05.2016 Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unititile de invatdmant preuniversitar, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

» Hotarérea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Roméniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosintd a sigiliilor cu stema Roméniei, uzate sau care
devin nefolosibile, cu modificarile si completérile ulterioare;

o Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu modificarile si completirile ulterioare;

e Legeanr. 677/21.11.2011 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

e Legea nr. 544/12.10.2001 (actualizatd 2013) privind liberul acces la informatiile de interes
public;

e Legea Petifiilor nr.233/2002 cu modificarile si completirile ulterioare

1. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE
Concursul se va desfisura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, Deva, str.
Gheorghe Baritiu, nr.2, dupi cum urmeazi:

22.11 - 26.11.2019

1 | Depunere dosare

intre orele 14.00-16.00
2 | Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 28.11.2019, ora 12.00
3 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 28.11.2019

selectiei dosarelor orele 12.30 — 16.30
Afi i ii i
4 isarea rezultatelor dupa contestatii la selectia 29.11.2019, ora 12.00
dosarelor

5 Proba scrisa 05.12.2019, ora 11.00
6 Afisarea rezultatelor la proba scrisd 05.12.2019, ora 16,30
7 Depunerea contestatiilor la proba scrisd 06.12.2019 intre orele 10.00 — 12.00
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8 Solutionarea contestatiilor la proba scrisi 09.12.2019, ora 16.00

9 Proba practica 10.12.2019, ora 10.00

10 Afigarea rezultatelor la proba practici 10.12.2019, ora 16,30

11 Depunerea contestatilor la proba practici 11.12.2019 intre orele 10— 12

12| Solutionarea contestatiilor la proba practica 11.12.2019, ora 16,30

13 Interviu 12.12.2019 ora 12

14 Afisarea rezultatelor la proba de interviu 12.12.2019 ora 16,30

15 Depunerea contestatiilor la interviu 13.12.2019 orele 10-12

16| Solutionarea contestatiilor la proba de interviu 16.12.2019 orele 14

17 Afisarea rezultatelor finale 16.12.2019, ora 16,30
Nota:

a) Sunt declarati admisi la proba scrisi/proba practicd/interviu candidatii care au obtinut minim 50
puncte din maximul de 100 puncte/proba.
b) Participd la urmatoarea probi a concursului numai candidatii declarati “admisi” la etapa
precedenti.
c) Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la probele de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la telefon 0254/213315

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
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