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COLEGIUL ECONOMIC 
„EMANUIL GOJDU” HUNEDOARA 





	Unitatea de învăţământ:Colegiul Economic „Emanuil Gojdu” Hunedoara		                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	

	Domeniul de pregătire de bază: Economic
	Avizat,

	Calificare profesionala: Tehnician în activități economice
	Director

	Modulul: M 1-Etica si comunicare profesionala
	Anişor Pârvu

	Nr de ore/an :105
	

	Nr. ore /săptămână:  21  din care:     T: 7     LT:  14     
	

	Clasa: a-X-a A,B
	Avizat,

	Profesor: Kălușer Mihaela
	Şef catedra

	Plan de învăţământ aprobat prin O.M.E.N.  3915 din 18.05.2017
Programa aprobata prin Anexa 2 la O.M.E.N.  3915 din 18.05.2017

	Mariana Macovei
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PROIECTUL UNITĂŢII DE ÎNVĂŢARE

Unitatea de învăţare:  Comunicarea scrisă
URÎ 1: Etică şi comunicare profesională

	Nr.
crt.
	Conținuturile învățării
	Rezultate ale învățării
(codificate conform SPP)
	Activități de învățare
	Resurse
procedurale
	Evaluare
	Perioada

	
	
	Cunoștinţe
	Abilităţi
	Atitudini
	
	
	
	

	(0)
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)

	

	Comunicarea scrisă
Caracteristicile mesajului scris
Reguli de redactare a mesajului scris
Formele comunicării scrise ( preces verbal, minută, memoriu, referat, raport, dare de seama)
Corespondența comercială ( cerere de ofertă, ofertă, comandă)
Raportul formal
	1.1.6.
	1.2.9.
1.2.10.

	1.3.1. 
1.3.2. 
1.3.3. 
1.3.4. 
1.3.5. 
1.3.6. 
1.3.7. 
1.3.8. 
1.3.9
1.3.10
1.3.11
1.3.12
1.3.13
	Spune-mi mai mult
Mozaicul 
Documentarea după diverse surse de informare
Instruirea programată
Experimentul
Lucrul infividual
Tehnica muncii cu fise
	Tabla,  marker,  
Literatură de specialitate
Formulare tipizate
Computer, conexiune internet
Scanner, fax,   imprimantă, copiator
Dosare, bibliorafturi
Documente specifice activității economice

	Fise test
Fișe de lucru
Fise de autoevaluare

Test de verificare a cunoștințelor
Prezentare
Chestionare
Proiect
Portofoliu
	S10 (13.11-17.11); S11 (20.11-24.11); S12 (27.11-01.12); S13 (04.12-08.12); S14 (11.12-15.12 S15 (18.12-22.12); S16 (15.01-19.01);



Întocmit,
Kălușer Mihaela
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