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PROIECTUL UNITĂŢII DE ÎNVĂŢARE

URÎ 2: Aplicarea conceptelor de bază ale contabilităţii

UNITATATEA DE Î NVĂŢARE:  4.  Echipamente, softuri şi documente:

                                                                                                                                                                                                NR.  ORE ALOCATE: 23
	Nr.  crt.
	Conţinuturi

(detalieri)
	Rezultate ale învăţării


	Activităţi de învăţare
	Resurse
	Evaluare
	Obs. 

	
	
	Cunoştinţe
	Abilităţi
	Atitudini
	
	
	
	

	(0)
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	4.


	C. Documente de evidenţă contabilă
a. Definiţie (noţiunea), importanţă, 

 1 oră  
 b. Structura documentelor   

1 oră

c. Modelul, forma şi formatul documentelor

 1 oră  
d. Clasificarea documentelor de evidenţă

 1 oră      

e. Întocmirea, verificarea şi corectarea documentelor de evidenţă

1 oră      
f.  Circuitul, 

păstrarea şi arhivarea documentelor

 1 oră      

 g. Completarea documentelor pentru

principalele evenimente si tranzacţii

  9 ore

B. Echipamente specifice şi programe informatice utilizate în activitatea financiară şi contabilă:
  1. Echipamente fiscale

1 oră
2. Echipamente de birou

  1 oră      

 3. Programe informatice

  1 oră      

C. Aparate de marcat electronice fiscale

1. Verificarea, pregătirea şi utilizarea casei de marcat

    2 ore      

2. Operaţii specifice casei de marcat

    1 oră      


	2.1.4 Prezentarea echipamentelor, softurilor și documentelor de evidență contabilă

	2.2.7 Identificarea diferitelor tipuri de echipamente, softuri și documente specifice activității contabile
2.2.8 Selectarea, colectarea și prelucrarea informațiilor din documente
	2.3.1 Manifestarea receptivității în asimilarea conceptelor și trăsăturilor specifice sistemului contabil din România
2.3.2 Argumentarea în mod concis și veridic a informațiilor cu privire la formele evidenței economice

2.3.3 Implicarea independentă și responsabilă în delimitarea activelor, capitalurilor proprii, datoriilor, a veniturilor și cheltuielilor
2.3.4 Asumarea responsabilității în gruparea și clasificarea cheltuielilor și veniturilor agentului economic
2.3.5 Asumarea responsabilității în utilizarea echipamente-lor fiscale, softurilor și documentelor de evidență contabilă
	- exerciţii de  identificare a

noţiunii de  document

- exerciţii de stabilire a

importanţei  documentelor de evidenţă
- exerciţii de stabilire a

 structurii documentelor de evidenţă
- exerciţii de identificare a modelelor, formei şi formatului documentelor
- exerciţii de clasificare a

documentelor de evidenţă

- exerciţii de identificare

a modalităţilor de întocmire, 

verificare şi corectare a documentelor de evidenţă
- exercitii de identificare a  circuitului, a modului de pastrare şi arhivare a documentelor 

- studiu de caz  privind completarea avizului de însoţire a mărfii  

- studiu de caz privind completarea chitanţei
-studiu de caz privind completarea facturii

- studiu de caz  privind completarea bonului de comandă- chitanţă

- studiu de caz  privind completarea registrului numerelor de inventar

- studiu de caz privind completarea fişei mijlocului fix

- studiu de caz privind completarea procesului verbal de recepţie

- studiu de caz privind completarea procesului verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe

- studiu de caz privind completarea  listei de inventariere a mijlocului fix

- studiu de caz privind completarea notei de recepţie şi constatare de diferenţe

- studiu de caz privind completarea bonului de consum

- studiu de caz privind completarea fişei de magazie

- studiu de caz privind completarea registrului stocurilor

- studiu de caz privind completarea raportului de gestiune

- studiu de caz privind completarea listei de avans chenzinal

- studiu de caz privind completarea dispoziţiei de plată-încasare

- studiu de caz privind completarea monetarului

- studiu de caz privind completarea Ordinului de plată
- Exerciţii de identificare şi utilizare a echipamentelor fiscale

- Exerciţii de identificare şi

utilizare  a echipamentelor

de birou

- exerciţii de identificare şi utilizare a programelor informatice în condiţii de simulare şi/sau reale

- Exerciţii prin care se asigura funcţionarea

casei de marcat în condiţii de simulare şi/sau reale

- Exerciţii de verificare a

funcţionării  echipamentelor de casa

- Pregătirea casei de marcat în vederea funcţionării

- Aplicarea modalităţilor

de încasări si plăţi în condiţii

de simulare şi/ sau reale


	- frontal

- pe echipe

- explicaţia

- conversaţia

- documente 

- frontal

- conversaţia

- pe echipe

- modele ale documentelor de evidenţă
- frontal

- explicaţia

- conversaţia

- fişe de lucru

- modele ale documentelor de evidenţă

- frontal

- explicaţia

- conversaţia

- fişe de lucru

- frontal

- explicaţia

- conversaţia

- frontal

- explicaţia

- conversaţia

- pe echipe (cubul)

- frontala

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- pe echipe (cubul)

- frontală

- formulare de documente de evidenţă

- calculatorul
- frontal

- individual

- explicaţia

- demon-straţia

- conversaţia

- exerciţiul

- frontal

- individual

- explicaţia

- demon-straţia

- conversaţia

- exerciţiul

- frontal

- individual

- explicaţia

- demon-straţia

- conversaţia

- exerciţiul

- individual

- exerciţiul

- casa de marcat

- individual

- exerciţiul

- casa de marcat

- individual

- exerciţiul


	- observare sistematică
- observare

sistematică

- observare

sistematică

- probă orală
- probă orală

- probă orală

- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- probă practică
- observare sistematică
- observare sistematică

- observare sistematică

- observare sistematică

- observare sistematică

- observare sistematică
	

	
	Recapitulare

  1 oră     


	
	
	
	
	- individual

- fişa de lucru
	fişe de evaluare
	

	
	Recapitulare finală
  1 oră    
	
	
	
	
	- individual

- fişa de lucru
	- probă practică
	


Prof. Saulea  Violeta

Întocmit, Saulea Violeta
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