Catre,

—= =~ | INSPECTORATUL
m | SCOLAR JUDETEAN
A | HUNEDOARA

Nr. LO98. 123.03.2023

Toate unitatile scolare/conexe din judetul Hunedoara
In atentia doamnelor/domnilor directori

Ref.: Implementare masuri dispuse in Planul de actiune pentru implementarea recomandarilor formulate
prin raportul de audit public intern nr. 231 /2022, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara cu nr.
396 /M /2022, R.6./6.1,6.2.

in vederea gestionarii corecte a situatiilor litigioase pe care unitatea scolara le are, va transmitem urmatoarele
recomandari si modele de documente:

1.

2.

actualizarea Registrului de riscuri cu includerea unor masuri privind tratarea riscului de existenta a
conflictelor de interese;
elaborarea / implementarea procedurilor de lucru privind gestionarea corecta a litigiilor pe care unitatile
de invatdmant/conexe le au sau le pot avea, in scopul indeplinirii obligatiei de exercitare a tuturor cailor
legale de aparare (intampinare, apel, recurs) pentru toate procesele in care unitatile de invatamant au
calitatea de parat si in scopul evitarii darii in plata de hotarari judecatoresti neatacate in instanta;
pastrarea evidentei centralizatoare a situatiilor litigioase intr-un Registru special, conform modelului
anexat;
depunerea in termen a inscrisurilor solicitate de cétre instantele de judecata cu adresa de inaintare,
conform modelului anexat;
gestionarea corectd a dosarului electronic conform Acordului nr. 178/16.01.2020 intervenit intre
Tribunalul Hunedoara-1SJ-Hunedoara-Unitati scolare/conexe, prin:

-inregistrarea Acordului Nr. 178/16.01.2020 in unitatea scolara/conexa;

-numirea prin Decizie interna a persoanei responsabile cu implementarea Acordului Nr.
178/16.01.2020, atunci cand reprezentantul legal este indisponibil;

-verificarea permanenta a corespondentei prin posta electronica (inbox si spam) si a mesajelor de tip
sms primite de la instantele de judecata.

Anexa: model procedura operationala

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA

INSPECTOR $COLAR GENERAL,
PROF. DR. MARIA STEFANIE

Mg

Vs
prof. Adriana Almasan — inspector scolar general adjunct 7
prof. dr. Mihaela Manolea — inspector scolar managemej*‘nt?n//ilwgnal

ec. Marius Cioara - auditor intern__- [(,«/
ec. Cosmin Dafin — auditor intern P S
jr. lon Nistor — consilier juridic___«__ Uz~

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755, Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
inspectorat@isj.hd.edu.ro, http://isj.hd.edu.ro




Editia: |

Nr. exemplare: 2

______________ PROCEDURA OPERATIONALA Revizulrea: O
,GESTIONAREA SITUATIILOR Wi S are: 2
PROCESUALE” Pagini; 12
Exemplar: 1
_________ COoD: |/ A

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

o spE:?srzﬁir;iti/eogg\rI;%nea Numele si prenumele Functia Data Semnétura
1. Elaborat
2. Verificat
3 Avizat
4. Aprobat
Cuprins:
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Pagina de garda 1
2. Cuprins 1,2
3. Scop 2
4. Domeniu de aplicare 2
4 Documente de referinta 2
6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea activitatii sau procesului 3
8. Responsabilitati 5
g, Formular de evidenta a modificarilor 5
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Editia: |

Nr. exemplare: 2

.............. PROCEDURA OPERATIONALA Revizuirea: 0
,GESTIONAREA SITUATIILOR Nr. exemplare: 2
PROCESUALE” Pag 1din 9
Exemplar: 1
COoD: | —

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

- pgfsrzgﬁiti?ogg\rlgﬂnea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1. Elaborat
2. Verificat
3. Avizat
4, Aprobat
Cuprins:
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Pagina de garda 1
2, Cuprins 1,2
3. Scop 2
4, Domeniu de aplicare 2
5 Documente de referinta 2
6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea activitatii sau procesului 3
8. Responsabilitati 5
9. Formular de evidenta a modificarilor 5
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10. Formular de analiza a procedurii 6

1. Formular de distributie/difuzare 6

12. Anexe 6-12

1.Scopul procedurii operationale:
1.1. Stabileste modul de realizare a activitatiide gestionare a situatiilor litigioase, compartimentele si

persoanele implicate.

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusive in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in

luarea deciziei.

2.Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se refera procedura de sistem/operationala: stabilirea procedurii
de reactie in cazul in care unitatea scolara este chemata in instanta

2.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica: reprezentarea juridica in fata instantelor judecatoresti sau a oricaror alte organe ale administratiei
de stat, stabilirea actelor procesuale care trebuie depuse de unitatea scolara

2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata: conform
pct. 5.4. Modul de lucru

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii: directorul unitatii scolare/conexe, secretariat,
contabilitate

3.Documente de referinta
3.1 Reglementari internationale: acorduri, parteneriate, conventji, jurispudenta UE, CEDO
3.2. Legislatie primara:
- Codul Civil si Codul de Procedura Civila
- Codul penal si Codul de Procedura Penala
- Legea nr. nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completrile ulterioare
- Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, republicat
- Legea nr. 554/2004 — Legea contenciosului administrativ cu modificarile si completarile
- hotaréri, ordonante, ordine, norme, metodologii
3.3.Alte documente, inclusive reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul intern, decizii, proceduri

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationala
4.1. Definitii ale termenilor
(I:\Jrr( Termenul | Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

1. Procedura operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
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Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

2. | Editie a unei proceduri operationale operationale, aprobat3 si difuzats

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
3. Revizia in cadrul unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.2. Abrevieri ale termenilor

(,:\‘r: Abrevierea Termenul abreviat

1. P.0. Procedura operationaléd
2 Elaborare

4 v Verificare

4. Aprobare

S Ap. Aplicare

6, Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati:

5.2. Documente utilizate: cele specificate in prezenta procedura

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate: documentele provin de la instantele de
judecata/reclamant

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate: citatii, actiuni, corespondenta cu instantele,
sentintele/hotarari judecatoresti, cai de atac, etc

5.2.3. Circuitul documentelor:

- la secretariatul unitétii se primesc cererile de chemare in judecata sau orice alta corespondenta specifica
de la instantele judecatoresti de toate gradele, de la organele de urmarire penald, precum si de la toate
autoritatile si organele administrative cu atributji jurisdictionale, toate acestea fiind indreptate catre director
- directorul dispune demersurile legale ce se impun, dupa ce au fost inregistrate actele

- sentintele/hotararile definitive sunt comunicate contabilului unitétii in vederea punerii in aplicare

- toate dosarele sunt arhivate cu termen permanent in momentul in care solutia este definitiva.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale: consumabile, de birotica

5.3.2. Resurse umane: personalul unitatii scolare

5.3.3. Resurse financiare: bugetul institutiei

5.4. Modul de lucru:

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii, derularea operatiunilor si actiunilor activitatii,
valorificarea rezultatelor activitatii:

3din 12



1.Modul de lucru cand ati primit o comunicare cu cererea de chemare in judecata !

Comunicarea va informeaza de faptul ca unitatea este chemata in judecata in calitate de paréat, in dosarul nr
| si c& unitatea are obligatia de a depune INTAMPINARE in apararea sa, intermende

de zile de la primirea in unitate a comunicdrii (data postei), sub sanctiunea decaderii dreptului de a mai

depune probe si de a invoca exceptii.

Cererea de chemare in judecata este documentul prin care o persoana fizica / juridica (sindicat, institutie

publica etc.) cheama in judecatd unitatea dumneavoastra pentru a fi obligata la (drepturi salariale

neacordate, recalculare salarii, debite financiare, anulare acte administrative efc).

Dupa ce atj identificat obiectul cererii de chemare in judecatd, unitatea scolara va completa INTAMPINAREA

cu datele exacte din unitate, urmand ca apoi sa o depuneti la registratura instantei de judecata sau prin

mijloace electronice.

Unitatea va completa actul cu orice informatji utile in formularea apararii.

Se vor face un numar de 3 exemplare ale intdmpinarii, sau mai multe (vezi indicatiile din model), iar in situatia

in care exista si documente doveditoare de atasat si acestea se vor multiplica in tot atatea exemplare ca i

intampinarea.

Nota: intampinarea este un act care se depune o singura data. Nu se face intampinare la fiecare citatie pe

care o primeste unitatea.

Reglementare: Art. 205 C.Pr.Civ.

Scopul si cuprinsul intampinarii: intampinarea este actul de procedura prin care paratul se apara, in fapt si

in drept, fata de cererea de chemare in judecata.

Intampinarea va cuprinde:

a) numele si prenumele, codul numeric personal, domiciliul sau resedinta paratului ori, pentru persoanele

juridice, denumirea si sediul, precum si, dupa caz, codul unic de inregistrare sau codul de identificare

fiscala, numarul de inmatriculare in registrul comertului ori de inscriere in registrul persoanelor juridice si

contul bancar, daca reclamantul nu le-a mentionat in cererea de chemare in judecata. Dispozitiile art. 148

alin. (1) teza a Il-a sunt aplicabile in mod corespunzator. Daca paratul locuieste in strainatate, va arata si

domiciliul ales in Romania, unde urmeaza sa i se faca toate comunicarile privind procesul;

b) exceptiile procesuale pe care paratul le invoca fatd de cererea reclamantului;

c) raspunsul la toate pretentjile si motivele de fapt si de drept ale cererii;

d) dovezile cu care se apara impotriva fiecarui capat din cerere, dispozitiile art. 194 lit. e) fiind aplicabile in

mod corespunzator;

e) semnatura.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic si se urmareste cursul dosarului prin consultare

pe site-ul http://portal.just.ro .

Centralizarea proceselor se tine intr-un registru (letric sau electronic) - REGISTRUL DE EVIDENTA

PRIVIND SITUATILE LITIGIOASE.
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2.Modul de lucru cand ati primit o citafie !

Citafia este documentul care va informeaza de faptul ca instanta a acordat un termen la dosar iar unitatea
scolara in calitate de parat/reclamant, in dosarul nr. | va depune orice alte documente
solicitate de catre instanta pentru solutionarea dosarului.

Daca nu aveti alte precizéri exprese, nu aveti nimic de facut pentru termenul urmator. De asemenea, daca
prin citatie se solicita copii dupa acte, decizii, procese verbale etc, unitatea va face copii certificate conform
cu originalul in 3 exemplare, urmand ca 2 dintre acestea sa fie depuse la instanta de judecata (vezi instanta
care a emis citatja).

Toate inscrisurile se depun cu cel putin 5 zile inainte de termenul mentionat in citatie. Nedepunerea
documentelor solicitate de instantd prin citatie, se pedepseste conform Codului de procedura civila cu
amenda judiciara.

Toate citatiile se arhiveaza la dosarul initial si se urmareste cursul dosarului prin consultare pe site-ul
http://portal.just.ro/ .

3.Modul de lucru cand ati primit o comunicare cu sentinfa civila pronuntata in dosar !

Sentinta civila va aduce la cunostinta decizia Instantei de judecata.

in situatia in care unitatea nu este obligati la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de cétre reclamant,
dosarul este finalizat, existand posibilitatea ca reclamantul sa declare apel.

in situatia in care unitatea este obligata la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de ctre reclamant,
unitatea scolard are obligatia de a declara apel/recurs, in termenul precizat in sentinta (10/15/30 zile de la
comunicare).

Pentru forumularul de apel/recurs, puteti consulta forumul inspectoratului scolar unde gasiti un model, act
pe care unitatea il va completa cu datele exacte din unitate i din sentinta civila (numarul de exemplare
necesare este precizat in model), urmand ca apoi sa depuneti inscrisurile direct la registratura instantei de
judecata sau prin mijloace electronice.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic si se urmareste cursul dosarului prin consultare
pe site-ul http://portal.just.ro .

4.Modul de lucru cand afi primit o comunicare cu decizia civila pronuntata in dosar !

Decizia civila va aduce la cunostinta hotararea Instantei de judecata in ceea ce priveste declararea apelului
impotriva sentintei civile contestate.

in situatia in care unitatea NU este obligaté la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de catre reclamant,
dosarul este inchis.

In situatia in care unitatea este obligaté la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de catre reclamant,
unitatea gcolara are obligatia de a pune in aplicare dispozitiile prevazute in sentinta civila, in favoarea
reclamantului.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic cu termen de pastrare PERMANENT.

Pentru eventualele nelamuriri si solicitari de clarificari, puteti lua legatura cu consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara.
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
NI crt Compartimentul (.postul)/actlunea | I m Y v
(operatiunea)
1. a e, E
2, b e V
3 + A A
4, s Ap.
5. € e, Ah.
7.Formular de evidenta a modificarilor
NIr. " . . i , Descrierea Semnatura
ot Editia Data editiei Revizia Data reviziei | Nr. pagina modificari aonisobpdat
1.
2.
3.
4,
8.Formular de analiza a procedurii
Nume si _ Aviz favorabil Aviz nefavorabil
NI ——— Inlocuitor de
crf Compartiment cgnducato drept sau
Wi delegat Semnatura | Data | Obs. | Semnatura Data
compartiment
1.
2.
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul Exemplar . , Numele i o .
difuzri . Compartiment | Functia prenumele Data primirii Semnatura
1. Aplicare
2. Informare
3. Evidenta
4, Arhivare
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10. Anexe
; % Arhivare
Nr.v Denumlrfaa Elaborat | Aprobat Hums de Difuzare Al
anexa anexei exemplare Loc Perioads | €lemente
MODEL Unitatile
1 RASPUNS 2 scolarefconexe | Unitatea | poyonony
TRIBUNAL din judetul | scolaré/conexa
Hunedoara
Unitatile
MODEL scolare/conexe |  Unitatea
2| INTAMPINARE . din judetul | scolaralconexa | ermanent
Hunedoara
MODEL
REGISTRU DE e Unita
3 | EVIDENTAA p |3cCArSICONEXE)  UNIA®d | permanent
din judetul | scolara/conexa
SITUATIILOR Hunedeara |
LITIGIOASE
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1.MODEL RASPUNS

Instanta: Tribunalul Hunedoara Nr...din.......

Catre,
TRIBUNALUL HUNEDOARA
FAX: 0254 216 333, 0254 262 251

E-mail: tr-hunedoara-reg@just.ro

Subscrisul(a) cu sediul in __, str. , Nr._, jud. Hunedoara, avand
codul fiscal , reprezentat legal prin prof. , cu functia de director,
ca urmare a solicitariidvs.nr.___/___, va transmitem documentele solicitate necesare solutionarii

cauzei pe rol, Dosar nr.

8

3.

Anexe: 2ex.cu__file

UNITATEA SCOLARA

DIRECTOR

Contabil Secretar
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2. MODEL INTAMPINARE LA CEREREA DE CHEMARE iN JUDECATA

Sediul materiei:
e Art. 148-151, 205-208 C. proc. civ.
e Art. C. proc. civ.

Instanta’ .....
Dosarnr..../....[.....

Domnule Presedinte,

Subsemnatul2(nume ....., prenume .....), cu domiciliul in ....., avand codul numeric personal ....., cu
domiciliul procesual ales® pentru comunicarea actelor de procedura la numitul (nume ....., prenume .....), cu
domiciliul in....., avand urmatoarele date de contact, personal/prin mandatar/ prin reprezentant legal/ prin
reprezentant judiciar (nume ....., prenume .....)/ reprezentat prin avocat (nume ....., prenume .....), cu sediul
profesional in ....., avand urmatoarele date de contacts .....

sau
Subscrisa® (denumirea .....), cu sediul” in ....., avand codul unic de inregistrare/codul de identitate

fiscald/numarul de nmatriculare in registrul comertului8/numarul de inscriere in registrul persoanelor
juridice®/contul bancar ....., cu sediul procesual ales'® pentru comunicarea actelor de procedura la numitul
(nume ....., prenume .....), cu domiciliul in ....., avand urmatoarele date de contact!, prin reprezentant'? (nume
..... , prenume .....)lprin consilier juridic (nume ....., prenume .....)/prin avocat (nume ....., prenume .....), cu
sediul profesional in ....., avand urmatoarele date de contact's .....

in contradictoriu cu reclamantul (nume ....., prenume ....), cu domiciliul in.....,

sau

in contradictoriu cu reclamanta (denumirea persoanei juridice .....), cu sediul in ....., prin reprezentant'

(nume ....., prenume .....), formulam

! Este important ca in antetul cererii sa fic mentionata instan{a, numarul dosarului, pentru ca registratorul s ia masurile necesare, in vederea aducerii
la cunogstinta completului de judecaté ce va solufiona cererea.

? Mentiunile se referd la persoana fizica.

’ Mentiunca nu cste obligatoric, insi trebuic s# fic indicatd, in cazul in care, partca dorcste comunicarca actelor de procedurd la o altd adresd decat
cea de domiciliu.

4 Mentiunca cstc facultativ, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Se pot indica: adrcsa clectronicd/numarul de telefon/ numdrul de fax si
alte asemenea.

*Mentiunca cste facultativi, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Sc pot indica: adresa electronicd/numarul de telefon/ numérul de fax si altc
asemenea.

¢ Mentiunile se referd la persoana juridica.

7 Se poate indica si sediul dezmembramantului sau domiciliul/sediul reprezentantului desemnat, in conformitate cu art.155 alin. (1) pct.3) si 4) din
C. proc. civ.

8 Se completcazi in cazul socictitilor comerciale, care sunt inregistrate in registrul comertului.

? Se completeazd in cazul asociatilor, fundatiilor, sindicatelor, confederatiilor sau partidelor politice .

19 Mentiunca nu cste obligatoric, ins# trebuic si fic indicatd, in cazul in care, se doreste comunicarea actelor de procedur la alt sediu, decét cel
indicat.

" Mentiunca cste facultativa, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Sc pot indica: adresa clectronici/numarul de telefon/ numarul de fax si
alte asemenea.

12 Sc va indica reprezentantul menfionat in evideniele publice in cazul persoanclor juridice de drept privat i reprezentantul desemnat pentru
asociatiile, societatile si entitatile fard personalitate juridica, conform art. 155 alin. (1) pct. 3) si 4) din C. proc. civ.

13 Mentiunca este facultativi, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Sc pot indica adresa clectronicd/numirul de telefon/ numarul de fax si
altc ascmenca.

" Sc va indica reprezentantul mentionat in evideniele publice in cazul persoanclor juridice de drept privat i reprezentantul desemnat pentru
asociatiile, socictaile si entiti{ilc fird personalitate juridicd, conform art. 155 alin. (1) pct. 3) si 4) din C. proc. civ.
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INTAMPINARES LA CEREREA DE CHEMARE IN JUDECATA
prin care solicitdm instantei sa se pronunte asupra urmatoarelor excepiji procesuale ( de procedura si de
fond)'8..... si, pe fond, sa respinga cererea de chemare in judecata formulata.
in fapt, fata de pretentiile formulate de reclamant intelegem s& formulam urmatoarele aparari pentru
fiecare dintre acestea in parte'” .....
In drept, ne intemeiem cererea pe dispozitiile art. 205-206 C.proc. civ. siart. 18 .....
in dovedire, solicitam incuviintarea probei cu inscrisuri/probei testimoniale/probei cu interogatoriul
reclamantului/probei cu expertiza judiciara in specialitatea .....
in cadrul probei cu inscrisuri, depunem urmétoarele inscrisuri'® ....., in copii certificate pentru
conformitate cu originalul, in20 ....exemplare.
in cadrul probei testimoniale, indicdm in vederea audieri, in calitate de martori, pe numitji ....., cu
domiciliul in2! ....., pentru dovedirea urmatoarelor aparari si exceptii..... si solicitam citarea acestora.
in cadrul probei cu interogatoriu, solicitdm citarea reclamantului persoana fizicd, cu mentiunea
personal la intergatoriu, sub sanctiunea aplicarii dispozitiilor art.358 din C. proc. civ., pentru dovedirea

faptelor personale vizand? .....
In cadrul probei cu expertiza in specialitatea ......, solicitim incuviintarea urmatoarelor obiective?:

Solicitdm judecarea cauzei, in lipsd?4, in conformitate cu art. 411 alin.(1) pct.2) din C. proc. civ.

Depunem prezenta intampinare , in% .....exemplare.

Anexam procura in original/copie legalizatd/imputernicirea  avocatiald/delegatia  de
reprezentare?§/copie legalizatd de pe inscrisul doveditor al calitdtii de reprezentant?/extras din registrul

public28/extras, in copie legalizatd, din actul care atesta dreptul de reprezentare?®.
Data, Semnatura®,

15 Conform art. 208 C. proc. civ. intampinarea cste obligatorie in afara dc cazurile in care legea prevede in mod expres altfcl, ca de exemplu in cazul
ordonaniei presedintiale. Nedepunerea intdmpinarii in termenul previzut de lege atrage decderca paratului din dreptul de a mai propune probe si
de a invoca exceptii in afara cclor de ordine publicd, daca legea nu prevede altfel.

16 S¢ vor indica exceptiile ce sc solicitd a {i invocate raportat la cererea de chemare in judecatd.

17 Se vor prezenta apirarile, cu indicarea aspectelor esentiale pentru solutionarea cauzei, in raport de fiecare pretentie ridicata de reclamant in cadrul
cererii de chemare in judecata.

'* Se vor indica textele legale, pe care paratul igi intemeiazii apdrdrile si exceptiile.

1 Se vor enumera inscrisurile depuse, cu mentionarea clementelor pentru identificarc. R

2 fnscrisurile se vor depune in atitea exemplare céte parti sunt $i unul pentru instan{d, in conformitate cu art.149-150 din C. proc. civ. In cazul in
care partile au un reprezentant comun sau partea figurcaza in mai multe calitagi, sc vor depunc Intr-un singur exemplar pentru comunicare gi unul
pentru instantd.

2! Se va mentiona adresa completa a martorilor (localitate, strada, numdr, bloc, scara, ctajul, blocul, sectorul/judequl).

22 Sc vor mentiona faptele, pe care paratul doreste si le probeze.

2 Se vor indica obiectivele urmdrite, prin efectuarea raportului de expertiza.

2 Mentiunca estc facultativd Sc va indica numai dac# paratul nu doreste si sc prezinte la ficcare termen de judecatd.

5 ntampinarea va fi depusa, in conformitate cu art. 149 din C. proc. civ., in atitea exemplare cati reclamanti sunt si un exemplar pentru instanta.
Daca reclamantii au un reprezentant comun sau partea figurcazd in mai multe calitdti, s¢ poate depunc un singur exemplar.

26 Se va depune atunci cand Intdmpinarea este formulati prin reprezentant/avocat/consilier juridic.

27 Sc va depunc atunci cand Intdmpinarca este formulati de citre reprezentantul legal al paratului.

28 Sc depune atunci intdmpinarca cste formulati de citre o persoand juridica de drept privat.

» Sc va depune atunci cand intAmpinarea cste formulati de citre asociatii/socictdtii sau entitéti fard personalitate juridicd.

3% Semnditura de pe intdmpinare trebuic si fic olografi (scrisd de mana).

10din 12



3.Registrul de evidenta
a situatiilor litigioase



Nr.
crt.

Nr.
dosar

Instanta

Sectia

Materie

Obiect
Stadiu procesual

Denumirea si
calitatea
partilor

Termene

Soluti
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