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Avand 1n vedere:

e Hotararea Guvernului Romaniei nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului - cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice, modificatd si completatd prin Hotararea nr. 1027/2014.

e Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificarile si completarile ulterioare.

SCOALA GIMNAZIALA SALASU DE SUS
organizeaza in perioada 13.11.2024- 11.12.2024 concurs pentru ocuparea

urmatorului post vacant pe perioada nedeterminati

Denumirea  [Nr.posturi Categorie de personal Unitate scolara
postului
Secretar 0.5 Personal didactic auxiliar Scoala Gimnaziald Sélasu de Sus

Date de contact:

e Dosarele de concurs se depun la sediul institutiei, localitatea Salasu de Sus nr.67
Judetul Hunedoara, email: scoalasalas@yahoo.com, telefon 0254779503/ 0765245213,
persoand de contact Melita Simona Delia.

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previdzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

¢) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata si /sau
extras REVISAL ,care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata de cdtre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentali

i) curriculum vitae, model comun european.
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Conditiile generale de ocupare a postului

a) are cetdtenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare; ‘

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de ocupare a postului:

a)minim 6 luni vechime in domeniul studiilor absolvite;

b)disponibilitate pentru program flexibil, lucru in zilele de sambita si duminica,

daca este cazul;

c)cunostinte de utilizare a pachetului Microsoft Office (Word, Excel etc.)

d)cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitiii din invatamant (SIIIR,

Edusal, Revisal);

e) Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitdti de comunicare, organizare si de gestionare a
situatiilor de criza, rezistenta la stres, capacitate de concentrare;

munca in echipa.

Bibliografie si tematici pentru ocuparea postului:

1. LEGE nr. 53 din 24 ianuarie 2003 - Codul muncii, cu completarile si modificarile
ulterioare;

2. LEGE nr. 198 din 2023 - Legea Invatimantului Preuniversitar, cu completarile si
modificarile ulterioare;

3. OME 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare

4. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;
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5. HOTARARE Nr. 286'din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

6. ORDIN nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile dé invatamant preuniversitar, cu
modificdrile si completarile ulterioare (OMEN 4005/2018; OMEC 4596/2020);

7. H.G. nr. 905/2017 privind intocmirea si completarca Registrului general de evidentd a
salariatilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de

. rechizite scolare;

10. Ordin 5518/2024 privind aprobarea Metodologiei cadru de acordare a burselor elevilor in
invdtdmantul preuniversitar de stat;

I'l. Legea 248/2015privind stimularea participarii in invatdmantul prescolar a copiilor din medii
defavorizate;

2.

1. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

2. Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant

preuniversitar;

3. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor

oficiale si a adeverintelor;

4. Arhivarea si circuitul documentelor;

5. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii romane;

6. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc);

7. Cunostinte de utilizare a soft-urilor specifice postului;

8. Functiile didactice, didactice-auxiliare si nedidactice din invatamantul
Preuniversitar

CONCURSUL VA CONSTA IN:

1. Proba scrisa
Proba scrisd poate fi sustinutd doar de cétre acei candidati declarati admisi la proba de
selectie a dosarelor.
Proba scrisd consta in testarea cunostintelor teoretice necesare ocupdrii postului, prin care se
Evalueaza capacitati si competente relevante pentru postul dc secretar.
Data si ora desfasurdrii:04.12.2024, ora 10:00
Locul desfasurarii: Scoala Gimnaziala Salasu de Sus

2.Proba practica
Proba practica poate fi sustinutd doar de catre acei candidati declarati admisi la probascrisa.
{n cadrul probei practice se testeaza abilitatile si aptitudinile practice pe baza utilizariicalculatorului.
Proba practicd va include urmétoarele criterii de evaluare:

- Capacitatea de adaptare;

- Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

- Indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

- Capacitatea de comunicare;

- Capacitatea dc gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice;
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Data si ora desfasurarii: 06.12.2024, ora 10:00
Locul desfasurarii: Scoala Gimnaziald Sélasu de Sus.

3.Proba interviu X
Proba interviului poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la proba practica. In cadrul
interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare: '
- Capacitatea de analiza si sintezi;
- Motivatia candidatului;
- Comportamentul in situatiile de criz;
- Initiativa si creativitate;
Data si ora desfasurdrii: 10.12.2024, ora 10:00
Locul desfasurarii: Scoala Gimnaziald Sdlasu de Sus.

CALENDARUL CONCURSULUI:

INr.crt Etape concurs Data/perioada

I. Depunerea dosarelor de concurs 13.11.2024 - 26.11.2024, orele 9:00-12:00
2. \Verificarea dosarelor si afisarerezultate 26.11.2024, ora 14:00-16:00
3. |Depunerea contestatiilor 27.11.2024, pana la ora 12:00
4. |Solutionarea contestatiilor 27.11.2024, ora 12:00-14:00
5. |Afisarea rezultatelor dupd contestatii 27.11.2024, ora 14:00

6. [Proba serisa 04.12.2024, ora 10:00

7. |Afisarea rezultate la proba scrisa 04.12.2024, ora 14:00

§. |Depunerea contestatiilor proba scrisa 05.12.2024, pana la ora 13:00
9. |Solutionarea contestatiilor proba scrisa 05.12.2024, ora 13:00-16:00
10.|Afisarea rezultatelor dupd contestatii 05.12.2024, ora 16:00
I'l.|Proba practica 06.12.2024, ora 10:00
12.|Afisarea rezultate la proba practica 06.12.2024, ora 14:00
13.{Depunerea contestatiilor proba practica 09.12.2024, ora 13:00
14.|Solutionarea contestatiilor proba practica 09.12.2024, ora 13:00-16:00
15. |Afisarea rezultatelor dupa contestatii 09.12.2024, ora 16:00

| 6. [Proba interviu 10.12.2024, ora 10:00

17. |Afisarea rezultatelor la interviu 10.12.2024, ora 14:00

18. [Depunerea contestatiilor la interviu 11.12.2024, pana la ora 13:00
19. |Solutionarea contestatiilor 11.12.2024, ora 13:00-15:00
20. |Afisarea rezultatelor finale 11.12.2024, ora 16:00

~-. Director,
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