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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii documentate

Nr. | Elemente privind responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
ert. operatiunea
1. v 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Ec. Adina Ciosa Consilier Birou | . Ay f AL
Salarizare-Normare e ’95_2 = /
5 r = . = P Y e
1.2, | Verificat Prof. Adriana Almésan Insp. sc. gen. adj. %}r@' ;\ - .,gq?
presedinte SCIM o L)
1.3. | Avizat Jr. Ton Nistor Consilier Juridic 2% e, JRXT
1.4. | Aprobat Prof. dr. Maria Stefinie Inspector scolar % S 0
general = —101 Tt o
1.5. | Arhivare Prof.Gabriela Berbeceanu | Inspector scolar- Y =:\¢ 17 &/
Sccretar SCIM S8 Dl s 5
Prof. Dana Cioara Inspector scolar - 25} Pl e a
Secretar SCIM

Tel:

Page 1 0f 13

Str, Gh. Baritiy nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA

b () BE4213345, +4 (0) 2542914755 Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911

inspectorat@isi.hd.edu.ro hitpfisihd eduro




\ | INSPECTORATUL
" | SCOLAR JUDETEAN
HUNEDOARA

i MINISTERUL EDUCATIE]

2. SITUATIA EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii documentate

Nr. | Editia / revizia in | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplicd
ert. cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 3: 4.
2.1, Editia I
2.2. | Revizial.l.
2.3. | Revizia [.2.
Revizia L.n.
Editia a IT-a
Revizia II.1.
Revizia I1.2.
Revizia Il.m.
3. Lista PERSOANEILOR Ia care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii
documentate
Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume si prenume Data | Semn.
ert. | difuzarii | Nr. primirii
1. . 3. 4. 5.
3.1. | aplicare 2 Unitati Director
scolare/conexe
din judetul
Hunedoara
3.2. | informare 5 Conducere Insp.  sc. | Prof. dr. Maria Stefiinie
gen.
informare 6 Conducere Insp.  sc. | Prof. Adriana Almasan
gen. adj.
informare 7 Conducere Insp.  sc. | Prof. Szasz Barra
gen. adj. Zsofia
3.3. | evidentd 1 SCIM Secretar Prof. Gabriela
SCIM Berbeceanu
Prof. Ddana Luiza
Cioara
3.4. | arhivare 1 SCIM Secretar prof. Gabriela
SCIM Berbeceanu
Prof. Dana Luiza
Cioari

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuats si citre alte departamente din
cadrul institutiei in functie de necesitate/solicitare.
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4. SCOPUL PROCEDURII:
4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate.

Prin aceastd procedurd se stabilesc pasii ce trebuie urmati pentru solicitarea de cétre unititile scolare a unor
clarificdri in cazul in care in sentintele judecétoresti apar neclarititi cu privire la tipul de dobadndi legala, astfel
incat unitatea scolara sa aiba la dispozitie o sentinti judecétoreasca din care s rezulte tipul de dobanda respectiv
remuneratorie sau penalizatoare, si daci este cazul vor proceda la regularizarea sumelor plitite.

4.2 D3 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii.
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4 Sprijini auditul sau/si alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei.

4.5 Alte scopuri.
5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura documentate.

Procedura se aplica in toate unitatile de invatamant, tuturor salariatilor cuprinsi in hotirarile judecatoresti in
care dispozitivul face referire la dobinda legala.

Instructiunile se vor respecta de catre ordonatorii tertiari de credite si de personalul cu atributii in
activitdtile de elaborare a statelor de platd, a bugetului, de realizare a evidentei financiar -contabile si de
exercitare a vizei de control financiar preventiv propiu din cadrul institutiilor de invatamant preuniversitar.

5.2 Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica.

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurata depind activitatile financiar contabile din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizoare de date:

Secretariatul unitétii scolare

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Secretariatul, contabilitatea unitatii scolare

5.4.3 Compartimentele implicate in procesul activititii:
Secretariatul, contabilitatea unitatii scolare

6. DOCUMENTE DE REFERINTA: model actiune instanta
6.1 Reglementiri internationale:

Nu este cazul.

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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6.2 Legislatie primara:
Codul de procedura civild actualizat

Legea nr.230/2011 — pentru aprobarea OUG 71/2009 — privind plata unor sume previzute in titluri executorii
avand ca obiect, acordarea de drepturi salariale personalului din sectorul bugetar;

Legea nr. 53/2003 — privind Codul Muncii actualizat;
Legea nr. 227/2015 - privind Codul Fiscal actualizat;

OUG nr.71/2009 — privind plata unor sume prevazute in titluri executorii avind ca obiect acordarea de drepturi
salariale personalului din sectorul bugetar, actualizati;

OUG nr.92/2012 — privind luarea unor mésuri in domeniul invatimantului si cercetirii, precum si in ceea ce
priveste plata sumelor prevdazute in hotarari judecatoresti devenite executorii in perioada 01 ianuarie — 31
decembrie 2013, cu modificarile ulterioare;

OUG nr. 103/2013 — privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2014, precum si alte
mésuri in domeniul cheltuielilor publice;

OUG nr. 83/2014 - privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2015, precum si alte masuri
in domeniul cheltuielilor publice;

6.3 Legislatie secundari:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr.387 din 07.05.2018;

6.4 Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice.
7. DEFINITII SI1 ABREVIERI:

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
i Procedura documentati Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului

respectiv

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
documentate, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare

sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edifii a procedurii documentate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Str, Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.D. Procedura documentati
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII DOCUMENTATE

8.1 Generalitati

Procedura stabileste pasii ce trebuie urmati pentru solicitarea de cétre unitatile scolare a unor clarificiri in cazul
in care in sentintele judecatoresti apar neclaritati cu privire la tipul de dobandi legald, astfel incét unitatea
gcolard sd aibd la dispozitie o sentintd judecdtoreascd din care sd rezulte tipul de dobandd respectiv
remuneratorie sau penalizatoare, si daci este cazul vor proceda la regularizarea sumelor plitite.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei procedure sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au
acces salariatii entitatii.

8.2.3 Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de cétre salariatii entititii a prevederilor legale
care reglementeazi activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura conform pct. 3.

8.3 Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hértie xerox

- Dosare

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul institutiei
- Contabil sef, secretar

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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8.4 Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

Nr. Crt.

Etapa

Operatiunea

0

1

2

L

Obligatia  conducatorului

institutiei

Conduciatorul institufiei unitatii are obligatia sd parcurgd obligatoriu
toate cdile de atac in actiunile in instantd deschise de salariatii unitétii
de invatamant.

Plata sentintelor

Sentintele devenite definitive in anul curent vor intra in plati anul
urméitor dupd ce au fost fundamentate in proiectul de buget al
institutiei, corespunzétor procentelor stabilite prin actele normative in
vigoare si cu respectarea perioadelor de timp pentru fiecare transd dn
parte fatdi de data ramdnerii hotdrarii judecatoresti definitive si
irevocabile.

(V5]

Verificarea si inregistrarea
sentintelor

Sentintele judecdtoresti trebuie verificate si fie originale sau purtind
mentiunea “conform cu originalul” si inregistrate la registratura
unitatii.

Sentintele judecatoresti inainte de a fi puse in platd trebuie verificate
sd nu fie prescrise tindnd cont de prevederile legale in vigoare ce au ca
obiect stabilirea transelor de plata.

Sentintele judecitoresti inainte de a fi puse in platd trebuie verificate
sa fie aplicate in totalitate, inclusiv personalul si fie reincadrat prin
acte administrative (decizii).

Calcularea diferentelor

salariale

Compartimentul secretariat pe baza grilelor de salarizare corelate cu
statele de platd, va calcula la fiecare salariat cuprins in sentinti,
drepturile salariale cuvenite actualizate cu coeficientul de inflatie (daca
este prevazut in sentinti).

Se va proceda la calculul dreepturilor salariale procentual conform
cadrului legal si actualizarea cu indicele pretului de consum comunicat
de Institutul National de Statistica.

Punerea in platd a
sentintelor judecatoresti

Pentru punerea in platd, sentintele judecatoresti trebuie si fie definitive
si cu dispozitivul clar, cu privire la tipul de dobénda legald, astfel
incdt unitatea scolard sd aiba la dispozitie o sentinta judecatoreasci din
care sid rezulte tipul de dobédndd respectiv remuneratorie sau
penalizatoare.

Unitatea de invatamént pentru a pune in plata sentinta judecatoreasca
definitiva, trebuie sa detind calitatea de parét in respectiva sentintd
judecitoreasca.

Sentintele judecdtoresti definitive si irevocabile vor fi platite din
sumele defalcate din T.V.A., aprobate anual prin legile bugetului de
stat si alocate in bugetul fiecdrei institutii de invatdmént cu aceasta
destinatie.

Platile pentru sentintele judecatoresti se fac dupa aprobarea bugetului
institutiei de invédtdmant, pe anul in curs, in transe trimestriale,
respectiv in prima luni a fiecdrui trimestru, exceptind primul trimestru
cand ordonatorul principal de credite dispune data platii.

Sumele cuvenite vor fi introduse in EDUSAL la rubrica hotéréri
judecatoresti.

Tel
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Constituirea de provizioane
pentru litigii

Unitatea scolard prin compartimentul contabilitate va proceda la
constituirea provizioanelor pentru litigii, conform OMFP nr. 24/2012.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Nr. Compartimentul Activititile desfasurate
Crt (postul)/actiunea(operatiunea)

0 1 2

1: Obligatia conducétorului institutiei Conducitorul institutiei unitatii are obligatia s parcurga
obligatoriu toate ciile de atac.

2 Plata sentintelor Sentintele devenite definitive in anul curent vor intra in plata
in anul urmétor.

3 Verificarea si inregistrarea | Sentintele judecatoresti trebuie verificate sa fie originale sau

sentintelor purtdnd mentiunea “conform cu originalul™ si nregistrate la
sediul unitatii.

4. Calcularea diferentelor salariale Compartimentul secretariat pe baza grilelor de salarizare
corelate cu statele de platd, va calcula la fiecare salariat
cuprins in sentintd, drepturile salariale cuvenite.

3. Punerea in plati a sentintelor | Pentru punerea in plata, sentintele judecatoresti trebuie cu sa

judecatoresti fie definitive.
Pentru punerea in plati, sentintele judecétoresti trebuie sé fie
definitive si cu dispozitivul clar, cu privire la tipul de dobanda
legald, astfel incat unitatea scolard si aiba la dispozitie o
sentintd judecétoreascd din care sa rezulte tipul de dobdnda
respectiv remuneratorie sau penalizatoare.

6. Constituire de provizioane pentru | Unitatea scolard prin compartimentul contabilitate va proceda

litigii

la constituirea provizioanelor pentru litigii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

din hotarari judecatoresti.

imbunitatire a cunoasterii legislatiei activitatii privind acordarea corectd a diferentelor salariale provenite

Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind calcularea corectd a diferentelor salariale.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

DOCUMENTATE

9.1 Conducatorul institutiei:

- Aproba documentele necesare in desfisurarea activitatii de platdi a sumelor prevazute prin hotarari

judecitoresti avand ca obiect acordarea unor drepturi de natura salariala stabilite in favoarea personalului,

doar in conditiile respectirii de citre acestea a reglementarilor legale in vigoare si a prezentelor instructiuni;

- Are obligatia sa parcurga obligatoriu toate ciile de atac in actiunile in instanta deschise de salariatii unitatii
de invatdmant;

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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- S& nominalizeze prin decizie persoanele responsabile cu efectuarea calculelor aferente hotarérilor
judecitoresti;

- S& aduci la cunostintd, beneficiarilor drepturilor salariale rezultate in urma hotararilor judecatoresti,
cuantumul sumei brutetotale cuvenite din insumarea tuturor drepturilor salariale aferente hotéardrilor
Jjudecitoresti definitive si irevocabile.

9.2 Contabil:
- Verifica prin sondaj modul de calcul a diferentelor salariale si aplica viza C.F.P.;
- Realizeaza evidenta financiar-contabili;

- Constituie provizioane.
9.3 Secretar:

- Calculeaza diferentele salariale, verificind ca persoanele nominalizate in hotardri judecdtoresti s fie
salariatii unititii (norma intreagd, fractiune de norma, plata cu ora) &n perioada pentru care se solicitd
acordarea acestor drepturi;

- S& intocmeascé pentru fiecare hotérare judecétoreascd, un dosar care si contind: hotérdrea judecitoreascd
in original/copie; tabele nominale cu beneficiarii diferentelor salariale, privind modul de calcul al acestor
diferente salariale, pentru perioada mentionata in hotararea judecatoreasca; documente care sa faci dovada
calitatii de mostenitor; tabele nominale cu beneficiarii drepturilor salariale, privind modul de aplicare a
indicelui de inflatie pdnd la data platii efective si sumele aferente procentelor anuale stabilite prin acte
normative specifice (5%; 10%; 25%; 25%; 35%);

- Si fintocmeascd tabele centralizatoare din care sd rezulte totalul sumelor cuvenite prin hotarari
judecatoresti pentru fiecare persoana, in situatia in care acesteia i s-au calculat diferntele salariale din mai
multe hotéardri judecatoresti, in perioade diferite;

- Introduce Tn EDUSAL sumele cuvenite pentru fiecare salariat.
10. Formular de evidenti a modificarilor:

Nr. Crt, Editia Data Revizia Data Nr. pag. | Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare | conducdtorului
compartimentului
0 l 2 3 4 5 6 7
1
2
3
11. Formular de analizi a procedurii:
Nr. Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept - TS er—
P —— - Semnatura | Data Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
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12. ANEXE

Model Cerere de chemare in judecata

Sediul materiei:
e Art. 148-151 C. proc. civ.
e Art. 192 C. proc. civ.
e Art. 194-195 C. proc. civ.

Instanta .....

Domnule Presedinte,

Subsemnatul'(nume ....., prenume .....), cu domiciliul/resedinta’ in ....., avind codul
numeric personal ...., cu domiciliul procesual ales® pentru comunicarea actelor de
procedurd la numitul (nume ....., prenume ....), cu domiciliul/resedinta* in....., avind
urmitoarele date de contact’..., personal/reprezentat prin mandatar/prin reprezentant
legal/prin reprezentant judiciar (nume ....., prenume .....)/reprezentat prin avocat (nume
..... , prenume .....), cu sediul profesional in ....., avand urmitoarele date de contact® .....

sau

Subscrisa’ (denumirea .....), cu sediul® in ....., avind codul unic de inregistrare/codul

de identitate fiscald/numarul de inmatriculare in registrul comertului’/numarul de

! Mentiunile se referi la persoana fizici.
? Mentiunea se completeazi atunci cand persoana nu locuieste la domiciliu, iar citarea se va realiza la resedinta
cunoscuta, in conformitate cu art. 155 alin. (1) pet. 6) din C. proc. civ
* Mentiunea nu este obligatorie, insa trebuie sa fie indicatd, in cazul in care reclamantul doreste comunicarea
actelor de procedura la alti adresa decét cea de domiciliu.
* Mentiunea se completeaz atunci cind persoana nu locuieste la domiciliu, iar citarea se va realiza la resedinta
cunoscutd, in conformitate cu art. 155 alin. (1) pct. 6) din C. proc. civ
5 Mentiunea este facultativd, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Se pot indica: adresa
electronica/numarul de telefon/ numarul de fax si alte asemenea.
SMentiunea este facultativd, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Se pot indica: adresa
electronicd/numaérul de telefon/ numaérul de fax si alte asemenea.
7 Mentiunile se refera la persoana juridica.
% In raport de calitatea reclamantului si de obiectul cererii de chemare in judecatd se poate indica si sediul
dezmembriméntului sau domiciliul/sediul reprezentantului desemnat, in conformitate cu art.155 alin. (1) pct.3)
si 4) din C. proc. civ.
? Se completeazi in cazul persoanelor juridice, care sunt inregistrate in registrul comerfului.
Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud, HUNEDOARA
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inscriere in registrul persoanelor juridice'’contul bancar ....., cu sediul procesual ales'!
pentru comunicarea actelor de procedurd la numitul (nume ....., prenume .....), cu
domiciliul/resedinta'? in ....., avdnd urmaitoarele date de contact'’.../prin reprezentant'*
(nume ....., prenume .....)/prin consilier juridic (nume ....., prenume .....)/prin avocat

(nume ....., prenume .....), cu sediul profesional in ....., avind urmaitoarele date de
contact'’
in contradictoriu cu paratul (nume ....., prenume .....), cu domiciliul/resedinta'®
in....., avand codul numeric personal'’ .....,
sau

in contradictoriu cu parata (denumirea persoanei juridice .....), cu sediul'® in .....,
avand codul unic de inregistrare/codul de identitate fiscald/numarul de inmatriculare in
registrul comertului'’/numirul de inscriere in registrul persoanelor juridice*’/contul
bancar?', prin reprezentant> (nume ....., prenume .....), formuldm

CERERE DE CHEMARE iN JUDECATA

prin care solicitdm instantei, ca prin hotararea ce o va pronunta sa dispuna .....,

10 Se completeazi in cazul asociatilor, fundatiilor, sindicatelor, confederatiilor sau partidelor politice.
'l Mentiunea nu este obligatorie, insa trebuie sa fie indicata, in cazul in care, reclamantul doreste comunicarea
actelor de proceduri la alt sediu, decét cel indicat.
2 Mentiunea se completeaza atunci cand persoana nu locuieste la domiciliu, iar citarea se va realiza la resedinta
cunoscutd, in conformitate cu art. 155 alin. (1) pet. 6) din C. proc. civ
13 Mentiunea este facultativd, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Se pot indica: adresa
electronicd/numadrul de telefon/ numérul de fax si alte asemenea.
4 Se va indica reprezentantul mentionat in evidentele publice in cazul persoanelor juridice de drept privat si
reprezentantul desemnat pentru asociatiile, societdtile si entitafile fard personalitate juridicd, conform art.155
alin. (1) pct.3) si 4) din C. proc. civ.
'* Mentiunea este facultativi, in conformitate cu art. 148 din C. proc. civ. Se pot indica adresa
electronicd/numaérul de telefon/ numarul de fax si alte asemenea.
'® Mentiunea se completeazi atunci cind persoana nu locuieste la domiciliu, iar citarea se va realiza la resedinta
cunoscutd, in conformitate cu art. 155 alin. (1) pet. 6) din C. proc. civ
17 Se va indica de citre reclamant, in misura in care este cunoscut, in conformitate cu art. 194 din C. proc. civ.
18 in raport de calitatea pardtei si de obiectul cererii de chemare in judecatd se poate indica si sediul
dezmembramantului sau domiciliul/sediul reprezentantului desemnat, in conformitate cu art.155 alin. (1) pct.3)
si 4) din C. proc. civ
1% Se completeazi in cazul persoanelor juridice, care sunt inregistrate in registrul comertului
" Se completeaza in cazul asociatilor, fundatiilor, sindicatelor, confederatiilor sau partidelor politice.
21 Se vor indica de céitre reclamant, in masura in care sunt cunoscute, in conformitate cu art. 194 din C. proc. civ.
2 Se va indica reprezentantul mentionat in evidentele publice in cazul persoanelor juridice de drept privat si
reprezentantul desemnat pentru asociatiile, societafile si entitatile fard personalitate juridica, conform art. 155
alin. (1) pct. 3) si 4) din C. proc. civ.
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In fapt, ardtim ci® .....
In drept, ne intemeiem cererea pe dispozitiile?® ......

In  dovedire, solicitim incuviinfarea probei cu  inscrisuri/probei
testimoniale/probei cu interogatoriul pératului/probei cu expertizd judiciara in
specialitatea .....

In cadrul probei cu inscrisuri, depunem urmitoarele inscrisuri® ....., in copii
certificate pentru conformitate cu originalul, in®® ....exemplare.

in cadrul probei testimoniale, indicim in vederea audierii, in calitate de
martori, pe numitii ..., cu domiciliul/resedinta®” in®® ... , pentru dovedirea
urmatoarelor imprejurdri de fapt ..... $i solicitdm citarea acestora.

In cadrul probei cu interogatoriu, solicitim citarea paratului, persoani fizica®,
cu mentiunea personal la intergatoriu, sub sanctiunea aplicarii dispozitiilor art.358
din C. proc. civ., pentru dovedirea faptelor personale vizand® .....

In cadrul probei cu expertizd in specialitatea ...... , solicitdim incuviintarea
urmatoarelor obiective’!: .....

» Se va prezenta situatia de fapt, cu indicarea aspectelor esentiale pentru solufionarea cauzei, in raport de
obiectul cererii de chemare in judecata.
* Se vor indica textele legale, pe care reclamantul isi intemeiaza pretentiile.
* Se vor enumera inscrisurile depuse, cu mentionarea elementelor pentru identificare. Cand inscrisurile sunt
redactate intr-o limba strdind, ele se depun in copie certificatd, insotite de traducerea legalizata efectuatad de un
traducitor autorizat. In cazul in care nu existd un traducitor autorizat pentru limba in care sunt redactate
inscrisurile in cauza, se pot folosi traducerile realizate de persoane de incredere cunoscitoare ale respectivei
limbi, in conditiile legii speciale.
% inscrisurile se vor depune in atitea exemplare cdte pérti sunt si unul pentru instantd, in conformitate cu
art.149-150 din C. proc. civ. In cazul in care pértile au un reprezentant comun sau partea figureaza in mai multe
calititi, se vor depune intr-un singur exemplar pentru comunicare si unul pentru instanta.
¥ Mentiunea se completeaza atunci cand martorul va fi citat la resedinta cunoscutd, in conformitate cu art. 155
alin. (1) pet. 6) din C. proc. civ.
% Se va mentiona adresa completd a martorilor (localitate, strada, numir, bloc, scara, etajul, blocul,
sectorul/judetul).
¥ Daci paratul este o persoand juridicd, care potrivit art. 355 din C. proc. civ., rispunde numai in scris la
interogatoriu, reclamantul trebuie si atageze interogatoriul cererii de chemare in judecatd, in doud exemplare,
din momentul depunerii acesteia, in conformitate cu art.194 alin.(1) lit.e) teza a-I1-a din C. proc.civ.
3 Se vor mentiona faptele, pe care reclamantul doreste si le probeze. De exemplu, motivele de fapt, pe care le
invoca, si fatd de care solicitd rezolutiunea contractului de vdnzare-cumpérare.
#! Se vor indica obiectivele urmrite, prin efectuarea raportului de expertiza.
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Solicitim judecarea cauzei in lipsa®, in conformitate cu art. 411 alin.(1) pct.2)
din C. proc. civ.

in conformitate cu art.453 din C. proc. civ., solicitim instantei si oblige pe parat
la plata cheltuielilor de judecatd® ocazionate de acest proces.

Depunem prezenta cerere de chemare in judecati, in* .....exemplare.

Anexam dovada indeplinirii procedurii prealabile’, achitirii taxei judiciare de
timbru in cuantum de®* ....si procura in original/copie legalizati/imputernicirea
avocatiald/delegatia de reprezentare®’/copie legalizatd de pe finscrisul doveditor al
calitatii de reprezentant®®/extras din registrul public’®/extras, in copie legalizatd, din
actul care atesta dreptul de reprezentare.

Data, Semniitura®',

Domnului Presedinte al Judecdtoriei...../Tribunalului......

3 Mentiunea este facultativa si depinde de pozifia reclamantului. Se va indica numai daca reclamantul nu
doreste sa se prezinte la fiecare termen de judecata.
BCheltuielile ~ de  judecatdi  comstau  in  taxele  judiciare = de  timbru,  onorariile
avocatilor/expertilor/specialistilor/sumele cuvenite martorilor/cheltuielile de transport/cheltuielile de cazare si
orice alte cheltuieli necesare pentru buna desfagurare a procesului.
3 Cererea de chemare in judecati va fi depusa, in conformitate cu art. 149 din C. proc. civ., in atitea exemplare
cafi parati sunt si un exemplar pentru instantd. Dacd pératii au un reprezentant comun sau partea figureaza in
mai multe calitti, se poate depune un singur exemplar pentru paréti.
¥ Dovada indeplinirii procedurii prealabile se va depune numai daci este necesar, in raport de obiectul cererii
de chemare in judecati, in conformitate cu art.193 din C. proc. civ.
36 Taxa de timbru se va calcula, in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr. 80/2013.
77 Se va depune atunci cénd cererea este formulati prin reprezentant/avocat/consilier juridic.
%% Se va depune atunci cénd cererea este formulati de citre reprezentantul legal al reclamantului.
3% Se va depune atunci cererea este formulata de catre o persoana juridica de drept privat.
4 Se va depune atunci cind cererea este formulati de citre asociatii/societitii sau entitd{i fard personalitate
juridica.
! Semnitura de pe cererea de chemare in judecat trebuie si fie olografi (scrisd de ména).
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Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii
componentei DOCUMENTATE Pagina
in cadrul P.D. | Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
documentate
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei 2
procedurii documentate
4. Scopul procedurii documentate 3
o Domeniul de aplicare a procedurii documentate 3
6. Documente de referintéd 3-4
7. Definitii  si  abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4-5
documentati
8. Descrierea procedurii documentate 5-7
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii documentate 7-8
10. Formular de evidentd a modificarilor 8
11. Formular de analiza a procedurii 8
12. Anexe, inregistrari, arhivari 0-12
13. Cuprins 13
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