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MINISTERUL PUBLIC

¥ Ministerul Public isi exercita atributiile prin
procurori constituiti in parchete si reprezinta interesele
generale ale societatii, apara ordinea de drept,
drepturile si libertatile cetatenilor.

v Parchetele functioneaza pe langa instantele de
judecata, potrivit aceleiasi ierarhii si in activitatea lor
conduc si supravegheaza activitatea pol:t1e1 judiciare.

v Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie coordoneaza activitatea parchetelor din
subordme gestioneaza bugetul Ministerului Public si este
condus de procurorul general, ajutat de un prim- ad]unct
si un adjunct.

v In cadrul P, Q;,Jﬂ fungg.i,'me@za doud structuri
specializate dé; ﬁarchet,, respér:tw Directia de
Investigare & Wractlwﬂhr €mnmahtate Organizata
si Terorisarsi Secti § Inve: area, ﬁ'lfﬁactlumlor
din Justﬂ;‘ie (cu, competenfa exctumva de“’a efectua
urmarirea penalaqwntru mfraepumte savarsite de
magistrati, mclusw cei cdﬂe au cahtatea de membri
C.S.M.).
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v Directia Na;fana!a Arlticoruptle - structura de

parchet speCLalm €0 infractiunilor de

coruptie, isi e e pe peintreg teritoriul
Romaniei si funct:bneaza pe ianga Inalta Curte de Casatie

si Justme A

Lk a A

v Tot in cadrul Parchetu[ui o pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie mai functioneazi parchetele de
pe langa curtile de apel, tribunale si judecatorii, care
isi desfasoara activitatea in localltatlle in care isi au
sediul tnstantele pe langa care functloneaza si au aceeasi
circumscriptie cu acestea, precum si parchetele
militare.

v Procurorii din fiecare parchet sunt subordonati
conducétorului parchetului respectiv, iar acesta, la
randul sau, este subordonat conducatorului parchetulm
ierarhic superior din aceeasi circumscriptie.

v Procurorii isi desfasoara activitatea potrivit
principiilor legalitatii, impartialitatii si controlului
ierarhic, sub autoritatea ministrului justitiei.

Cormpetinta face derengal

INSTITUTIILE DIN CADRU
SISTEMULUI JUDICIAR
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Principalele institutii din cadrul sistemului judiciar
din Romania sunt: Inalta Curte de Casatie si Justitie
si celelalte instante judecatoresti, Ministerul
Public, Consiliul Superior al Magistraturii, Institutul

National al Magistraturii, Scoala Nationala de
Grefieri, Inspectia Judiciara si Ministerul Justitiei.

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

v Consiliul Superior al Magistraturii (C.S.M.) este
o institutie independenta, care, in activitatea sa, se
supune numai legii, fiind garantul independentei
justitiei, conform Constitutiei Romaniei.

v' C.S.M. este compus din 19 membri si se intruneste
in plen si sectii - Sectia pentru judecatori si Sectia
pentru procurori,

v Principalele atributii ale C.S:M. sunt: garantarea
si apararea independentei si reputatiei profesionale a
magistratilor (judecatorilor si procurorilor);
gestionarea carierei acestora, precum si-rolul de
instantd de judecata in materie disciplinara.

v' Cu privire la cariera magistratilor, C.5.M. exercita
atributii legate de numire, promovare, transfer,
delegare, detasare, suspendare, revocare si eliberare
din functii de conducere si executie si coordoneaza
activitatea Institutului National al Magistraturii, care
recruteaza si formeaza judecatorii si procurorii.

v C.S.M. mai coordoneaza si Scoala Nationala de
Grefieri, care recruteaza si formeaza grefierii si
personalul auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

v C.S.M. are rolul de instanta de judecata in
materie disciplinara si asigura respectarea legii si a
criteriilor de competenta si etica profesionala in
desfasurarea carierei magistratilor, in cadrul acestuia
functionand ca structura autonoma cu personalitate
juridica Inspectia Judiciara.

v Inspectia judiciara este singura institutie abilitata
sa efectueze cercetarea disciplinara a judecatorilor si
procurorilor, precum si sa verifice indeplinirea bunei
reputatii a acestora.

—ﬁ)---
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INSTANTELE JUDECATORESTI

v Conform Constitutiei Romaniei, justitia se
realizeaza de catre inalta Curte de Casatle si Justitie si
celelalte instante judecatoresti, in numele legn

v Tnalta Curte de Casatie si Justitie este instanta
suprema din Romania, are sediul in capitala tarii si este
organizata in 4 sectii si Sectiile Unite, fiecare cu
competenta proprie. In cadrul instantei functioneaza si
Completul pentru solutionarea recursurilor in interesul
legii, Completul pentru dezlegarea unor chestiuni de
drept, precum si completurile de cate 5 judecatori.

v 1.C.C.J. asigura interpretarea si aplicarea unitara
a legii de catre celelalte instante judecatoresti, dar
judeca si caile de atac impotriva hotarérilor pronuntate
in prima instanta de curtile de apel, precum si alte cauze
stabilite in competenta sa prin lege.

v Curtile de apel(in numar-de. 15) sunt instante in
circumsgriptia carora functioneaza mai multe tribunale
si tribunale.specializate.

v Curtile de apel judecd atat caile de atac impotriva
hotararilor pronuntate de judecatorii si‘de tribunale, cat
si alte cauze anume prevazute de lege in competenta lor.

v Tribunalele (in numar de 42)ssunt organizate la
nivelul fiecarui _judet'si al.mun. Bucuresti si au, de
reguld, sediul in-municipiul resedinta de ]udet in
circumscriptia fiecarui tribunal sunt cuprinse toate
judecatoriile din judet, sau dupa caz, din mun. Bucuresti.

v Tribunalele judeca in prima instanta cauzele
prevazute de lege in competenta lor, precum si cdile de
atac impotriva hotararilor pronuntate de judecatorii.

v Judecatoriile (176 in total) sunt instante organizate
la nivel local, in judetele si sectoarele capitalei tarii,
care judeca in prima instanta numai cauzele anume
prevazute de lege.

v' Instantele militare - tribunalele militare (Bucuresti
Cluj, lasi si Timisoara) si Curtea Militara de Apel judeca
in materie penala infractiunile date prin lege in
competenta lor.
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PROCESUL PENAL

Procesul penal este
activitatea ce urmareste
constatarea la timp si in
mod concret a faptelor
ce constituie infractiuni,
astfel incat persoana
care a savarsit o
infractiune sa fie trasa
la raspundere penala.

Procesul penal are
patru faze: urmarirea
penala, camera preliminara,

judecata si
punerea in executare a hotararilor penale de
condamnare ramase definitive.

Urmarirea penala este efectuati de citre
organele de cercetare penald si de catre
procuror si are ca obiect strangerea probelor
pentru a se verifica daca este sau nu cazul si
se dispuna trimiterea in judecata a inculpatului.

Judecata in camera preliminari este faza
procesului penal in care judecatorul analizeazi
legalitatea administrarii probatoriului, a
sesizarii instantei prin rechizitoriu si a actelor
efectuate de catre organele de urmirire
penald. La finalul acestei etape, judecitorul
se pronunta asupra cererilor si exceptiilor
invocate de parti si, daca constati ca instanta
este legal sesizata si competenta sa solutioneze
cauza, iar actele de urmarire penald sunt
legale, dispune inceperea judecitii; in caz
contrar restituie cauza la parchet.

Judecata in prima instanta incepe odati cu
sesizarea instantei de catre procuror prin

rechizitoriu sau acord de recunoastere a
vinovatiei. Primul pas al judecatii il constituie
citirea actului de sesizare. In continuare,
urmeaza parcurgerea mai multor etape la
finalul carora judecatorul isi va forma o opinie
pe baza dovezilor admlmstrate si va pronunta
o hotarare. Etapele vor urma o ordine fireasci
si vor incepe cu cercetarea judecatoreasca (in
Care se vor asculta partile, se vor administra
probele, precum audierea martorilor,
intocmirea unor rapoarte de expertiza,
inscrisuri s.a), dezbaterile, ultimul cuvant al
inculpatului si eventual concluziile scrise, iar
la final se va parcurge etapa deliberarii, cand
judecatorul se retrage pentru a pronunta o
hotarare.

Judecata in cdile de atac este faza
procesului in care partea nemultumiti de
sentinta primei instante exercita calea de atac
prevazutd de lege. Apelul si contestatia sunt
cai ordinare de atac, ce pot fi exercitate
pentru orice nemultumire a partii si se judeca
de catre o instanta superioara celei care a
pronuntat hotararea atacata.

Caile extraordinare de atac sunt contestatia
in anulare, revizuirea, recursul in casatie si
redeschiderea procesului penal in cazul
judecarii in lipsa persoanei condamnate.
Acestea se pot exercita in conditiile si pentru
motivele strict prevazute de lege.

Hotararile in materie penald devin
executorii la data cand au ramas definitive.
Hotararea ramasa definitivd se pune in
executare de catre prima instanta de judecati,
prin intermediul compartimentului executiri
penale, coordonat de un judecator delegat.

PCCA
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PROCESUL CIVIL

Procesul civil parcurge,
de principiu, doua mari
faze: judecata (care se }
desfasoara exclusiv in fata
instantei) si executarea
silita (cu ajutorul execu-
torului judecatoresc, sub
controlul instantei). Ambele }
etape se desfasoara dupa
regulile prevazute de Codul de procedura civila.

Judecata se poate realiza in prima instanta si
in caile de atac.

Judecata in prima instanta incepe odata cu
depunerea unei cereri de chemare in judecata si
parcurge mai multe etape.

Etapa scrisa debuteaza cu cererea de
chemare in judecata (actul prin care reclamantul
deduce judecatii o pretentie impotriva paratului)
si are ca scop stabilirea cadrului procesual, din
punct de vedere al obiectului si al partilor,
precum si informarea reciproca a acestora despre
pretentiile si mijloacele lor de aparare.

Etapa cercetarii procesului este etapa in care
partile apar in fata judecatorului, la sediul
instantei. Aceasta etapa debuteaza la primul
termen de judecata la care partile sunt legal citate.
In cadrul sdu, judecatorul va examina fiecare
pretentie si aparare in parte, pe baza cererilor si a
explicatiilor partilor; va incuviinta si administra
probele solicitate de parti, precum si pe cele pe
care, din oficiu, le considera necesare pentru
judecarea procesului; va indeplini orice alt act de
procedura necesar solutionarii cauzei; va decide in
legatura cu orice alte cereri care se pot formula de
parti. Toate aceste aspecte se pot intinde pe durata

WWW.poca.ro

mai multor termene de judecata, dar, odata
lamurite, se va putea trece la etapa urmatoare.

Etapa dezbaterilor are loc atunci cand
judecatorul cauzei se socoteste lamurit si declara
cercetarea procesului incheiata. in concret,
facand referire la probele administrate si la
textele de lege aplicabile, partile vor incerca sa
convinga judecatorul de temeinicia cererilor sau
apararilor lor.

Dupa inchiderea dezbaterilor, completul de
judecata delibereaza in secret asupra solutiei ce
urmeaza sa fie pronuntata in cauza. Odata luata
hotararea, judecatorul va intocmi minuta in care
se va regasi, pe scurt, solutia data in cauza.

Hotararea primei instante poarta denumirea
de sentinta si trebuie redactata, de regula, in
termen de 30 de zile, termen ce poate fi
prelungit de cel mult doua ori cu cate 30 de zile,
urmand a fi comunicata partilor.

in cazul in care partile sunt nemultumite de
hotararea primei instante, acestea au posibilitatea
sa o atace la instanta superioara. Cererea prin
care se exercita calea de atac se depune la
instanta a carei hotarare se ataca. Caile de atac
in materie civila sunt apelul, recursul, contestatia
in anulare si revizuirea. Acestea trebuie exercitate
in termenele si ordinea prevazuta de lege.

Executarea silita constituie a doua faza a
procesului civil, in care opereaza realizarea
efectiva a dreptului creditorului constatat prin
titlu executoriu, in ipoteza in care debitorul nu
isi executa de bunavoie obligatia din acesta.
Titlurile executorii sunt, pe de-o parte,
hotararile judecatoresti obtinute dupa finalizarea
fazei judecatii, iar pe de alta parte, alte acte
carora legea le confera acest caracter, fara a mai
fi nevoie de parcurgerea fazei judecatii.
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DOSARU RU

Exista instante care pun la dispozitia
partilor dosarul in format electronic prin
intermediul unei aplicatii disponibile pe site-
urile acestora.

In cadrul acestei aplicatii se pot vizualiza
toate documentele din dosar (incheieri de
sedinta, hotarari judecatoresti, documente
depuse de parti s.a.).

Continutul dosarului electronic este
accesibil numai partilor din respectivul dosar
ori reprezentantilor lor (mandatar, procurator,
avocat ales, consilier juridic etc.), in baza
unei cereri trimise catre instanta.

Cererea de acces la dosar se obtine si de pe
site-ul instantei in cauza, iar aceasta trebuie
insotita de o copie a cartii de identitate si/sau
dovada calitatii de reprezentant.

Cererea se poate depune personal la
registratura instantei pe rolul careia se afla
dosarul sau se poate trimite prin e-mail.

in urma depunerii cererii, persoana
interesata va primi un cod de acces si o
parola cu care va putea accesa informatiile
din dosar.

* % %

In scopul facilitérii accesului justitiabililor
la dosarele in care sunt parti, comunicarile
se pot efectua in format electronic.

Pentru a primi comunicarile in format
electronic este suficient ca in documentele
inaintate instantei, de preferinta in partea
introductiva, sa fie mentionate: adresa de
e-mail si numarul de telefon mobil.
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CIRCUITUL ADMINISTRATIV AL UNEI CERERI

SESIZAREA INSTANTEI

Actul de sesizare al instantei, in functie
de materie, poarta diferite denumiri,
respectiv - cerere de chemare in judecata,
plangere, contestatie, in materie civila sau
rechizitoriu, plangere, acord de recunoastere
a vinovatiei, in materie penala.

CREAREA S| REPARTIZAREA DOSARULUI

UNUI COMPLET DE JUDECATA

Actul de sesizare al instantei se depune la
serviciul registratura unde, in urma stabilirii
obiectului cauzei, se introduc datele de
identificare si celelalte elemente necesare
pentru crearea dosarului in aplicatia
electronica ECRIS. Aplicatia atribuie dosarului
un numar unic si il repartizeaza aleatoriu
unui complet de judecata.

Ulterior, dosarul este inaintat compar-
timentului arhiva pentru ca documentele sa
fie scanate in vederea arhivarii electronice,
dupa care se procedeaza la coaserea si
numerotarea filelor dosarului.

Dosarul poate fi consultat de parti la
arhiva conform programului de lucru afisat,
pe baza unei cereri scrise, aprobate de seful
compartimentului arhiva, fiind necesara
prezentarea unui act de identitate. Nu este
permisa parasirea arhivei cu dosarul sau
detasarea de acte din dosare. Fotocopierea
actelor din dosar este permisa numai cu
incuviintarea presedintelui instantei sau a
judecatorului desemnat de acesta si in
prezenta unui angajat al arhivei.

ﬁ. S B B
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COMPLETUL DE JUDECATA

Odata dosarul ajuns in fata judecatorului,
acesta dispune masurile necesare si realizeaza
activitatea de judecata propriu-zisa.

Grefierul de sedinta intocmeste citatiile,
incheierile de sedinta si celelalte acte de
procedura dispuse de completul de judecata.

HOTARAREA JUDECATOREASCA

Dupa ce judecatorul se considera lamurit,
acesta pronunta si motiveaza hotararea, iar
grefierul de sedinta comunica partilor
hotararea judecatoreasca si inainteaza dosarul
in arhiva.

In cazul in care partile sunt nemultumite
de hotararea primei instante, acestea au
posibilitatea sa o atace la instanta superioara.
Cererea prin care se exercita calea de atac se
depune la instanta a carei hotarare se ataca.

Grefierii arhivari snuruiesc dosarul, aplica
sigiliul, certifica numarul filelor dosarului si,
daca este cazul, inainteaza dosarul in caile
de atac.

CAILE DE ATAC

in céile de atac dosarul va urma acelasi
traseu administrativ, intre registratura,
arhiva si completul de judecata.

HOTARAREA JUDECATOREASCA DEFINITIVA

Hotararea judecatoreasca definitiva, va fi
pusa in executare, prin inaintarea acesteia la
biroul de executari penale sau civile, in functie
de materia in care a fost judecat procesul.
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DESPRE BIROUL DE EXECUTARI
PENALE, BIROUL DE EXECUTARI

CIVILE S| CONTRAVENTIONALE

v" Asigura punerea in executare a dispozitiilor din
hotararile judecatoresti, fiind organizat pe materii -
penal, civil si contraventional.

DESPRE BIROUL DE INFORMARE
SI RELATII PUBLICE

v La Biroul de Informare si [
Relatii Publice se depun cererile de
furnizare a informatiilor publice si
se inregistreaza petitiile adresate
instantei.

v' Prin intermediul acestui compar-
timent se asigura relatia instantei
cu publicul si reprezentantii mass |

media in vederea garantarii transparentei activitatii

judiciare si se solutioneaza in termen petitiile.

v Daca este posibil, informatiile sunt eliberate pe
loc.

v In cazul in care cererea este de competenta altei
institutii, atunci aceasta va fi trimisa de catre instanta
la respectiva institutie.

¥ Programul zilnic al biroului coincide, in principiu,
cu programul de lucru al instantei. Orarul de lucru cu
publicul este afisat pe usa, la Registratura, la avizierul
general, pe portalul de pe internet al instantei, http://
portal.just.ro

In cadrul instantei exista si alte
compartimente care ajuta la buna
functionare a institutiei - biblioteca si
compartimentul documentare,
compartimentul de informatica juridica,
departamentul economico-financiar si
administrativ, compartimentul de
documente clasificate.

SFATURI UTILE:

» pastrati ordinea si | o -
disciplina si abtineti-va
de la orice manifestare
ce ar putea perturba
activitatea instantei;

s |

» purtati o tinuta
decentd si respectati |
regulile de conduita;

» nu purtati asupra
dvs. arme sau alte
obiecte ce pot fi folosite
ca arme;

» consultati informatiile si materialele informative
ajutatoare afisate la locurile vizibile;

» prezentati documentul care va atesta identitatea
- cartea de identitate, pasaportul sau un alt act de
identitate cu poza - atunci cand va este cerut de catre
personalul instantei;

» avocatii, consilierii juridici, consilierii de probatiune
si expertii desemnati in cauza au prioritate in cadrul
compartimentelor instantei;

~ insala de sedinta, la intrarea si iesirea completului
de judecata, publicul prezent se ridica in picioare;

» la inceputul sedintei, pentru anumite motive,
partile pot cere amanarea cauzelor. Procesele
declarate urgente se vor dezbate inaintea celorlalte,
iar cele in care partea sau partile sunt reprezentate ori
asistate de avocat sau consilier juridic se vor dezbate
cu prioritate. Pentru motive temeinice, la cererea
partii interesate, judecatorul poate schimba ordinea
cauzelor din lista de sedinta;

~ justitiabilul are obligatia ca, pe parcursul judecarii

propriei cauze, sa stea in picioare, daca nu i se permite
de catre instanta de judecata sa se aseze.

@ Nerespectarea acestor reguli poate
atrage indepdrtarea din sald ori alte mdsuri,
cum ar fi aplicarea unei amenzi judiciare.

PCCA -
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In fiecare instanta functioneaza aceleasi com-
partimente care faciliteaza interactiunea cu
cetateanul si asigura buna functionare a acesteia.

DESPRE REGISTRATURA

v Registratura este compar-
timentul unde se primesc si se
inregistreaza cererile de
chemare in judecata si orice alte
cereri sau acte in legatura cu
dosarele instantei. Cererile se
depun personal sau prin
reprezentant (avocat, consilier
juridic sau mandatar cu procura speciala), prin posta,
prin posta electronica la adresa de e-mail a instantei,
prin curier sau prin fax.

v Tot registratura repartizeaza la sectii si la
celelalte compartimente actele de sesizare a
instantei, dosarele provenind de la celelalte instante
si restul corespondentei, expediaza dosarele
solutionate ori corespondenta si intocmeste
conceptele pentru citarea partilor in dosare, urmarind
totodata expedierea acestora, tine registrele si
condicile pentru evidenta activitatii instantei.

DESPRE ARHIVA

v Arhiva este compartimentul
care gestioneaza dosarele din
instanta, unde partile pot solicita
studierea acestora.

v' Dosarele si registrele instantei g
se pot consulta conform programului BEPtd
de lucru afisat, pe baza unei cereri scrise, aprobate
de seful comparUmentulm fiind necesara prezentarea
unui act de identitate.

v Nu este permisa parasirea arhivei cu dosarul sau
detasarea de acte din dosare.

v Fotocopierea actelor din dosar este permisa
numai cu incuviintarea presedintelui instantei sau a
judecatorului desemnat de acesta si in prezenta unui
angajat al arhivei.

v Grefierii arhivari pregatesc dosarele pentru
sedintele de judecata, asigura circuitul acestora in
cadrul instantei ori trimiterea catre alte instante,
pastreaza, de asemenea, mapele de hotararr
registrele si condicile de ;edin;é.

DESPRE GREFA (grefierii din instanta),

v’ Alaturi de registratura si arhiva,
grefa instantei efectueaza operatiuni
privind primirea, inregistrarea si
expedierea corespondentei,
indosarierea actelor, pastrarea
registrelor, precum si alte lucrari cu
caracter auxiliar, necesare bunei
desfasurari a activitatii instantelor.

v Grefierul de sedinta este cel care participa la
sedintele de judecata si are ca atributii principale
intocmirea citatiilor, a incheierilor de sedinta si a
actelor de procedura dispuse de Judecator
completarea condicii sedintelor de judecata, precum
si comunicarea hotararilor judecatoresti.

¥' La acest compartiment se elibereaza certificatele
de grefa si se restituie inscrisurile originale din
dosare.

v Certificatul de grefa este inscrisul oficial eliberat
de grefa la cererea uneia dintre partile procesului, care
cuprinde solutia pronuntata de instanta in dosar sau prin
care se atesta existenta pe rolul instantei a unei cauze.

v Cererea pentru eliberarea certificatului se
solutioneaza de catre grefierul sef de sectie sau, dupa
caz, de catre grefierul-sef al instantei, care dlspune
1ntocm1rea si eliberarea acestuia, de regula in aceeasi

, sub luare de semnatura, ori exped1erea prin pogta

v" Restituirea inscrisurilor originale depuse la
dosarul cauzei se incuviinteaza, pentru dosarele in
curs de judecata, de catre presedintele completului
de judecata sau, in lipsa acestuia, de catre un
membru al completului, iar pentru dosarele arhivate,
de catre grefierul sef de sectie sau, dupa caz, de
catre grefierul sef al instantei. Restituirea se face
numai daca actul poate fi pastrat la instanta si in
copie, fara ca prin aceasta sa se produca o vatamare
partilor din proces, dupa depunerea unei cereri
motivate si a unei copii certificate a actului respectiv.
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