SCOALA GIMNAZIALA NR.2

HUNEDOARA MINISTERUL EDUCATIEI
SUOLAGIAZIALAE A U X E D0 4R A
Nr.761/3.09.2021
PROPUNERE PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA CONCURSULUI DE OCUPARE A

POSTURILOR VACANTE CORESPUNZATOARE FUNCTIILOR CONTRACTUALE

1.LANUNTCONCURS
Avand in vedere prevederile:

Hotararii Guvernului Romaniei nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind

stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator

functiilor contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat

superioare a persoalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si

completatd prin Hotararea nr.1027/2014; '

Legea 53/2003 (codul muncii), cu modificarile §i completérile ulterioare.

Scoala Gimnaziald Nr. 2 Hunedoara, organizeaza, la Corpul A din str. Luncii nr. 1, Hunedoara,

concurs pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminatd, a urmétearelor posturi contractuale in cadrul
institutiei:

Denumirea posturilor:

- 1 (un) post paznic

-1 (un) post ingrijitor

- 0,5 post informatician
Actele necesare pentru inscrierea la concurs:
1) Cerere de inscriere la concurs adresata directorului institutiei;
2) Copie dupa actul de identitate; dupa caz, copii dupa documentele care atestd schimbarea numelui;
3) Copii dupa documentele care sa ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor
cursuri de specializare, care atesta indeplinirea conditiilor specifice pentru postul solicitat;
4) Copia carnetului de munci, sau, dup caz, raport REVISAL sau o adeverintd in original, care atestad
vechimea 1n muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
5) Cazier juridic;
6) Adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate fizica si psihica, corespunzitoare eliberatéd cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate. Acesta va contine, in clar, numarul, data, numele si prenumele candidatului,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul S&natatii;
7) Curriculum vitae;
8* Curs de igiend pentru postul de ingrijitor
9) Opis
*Punctul 8 constituie avantaj;
Nota: Opisul dosarului de depunere in doud exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu
numar de inregistrare. Actele previzute la punctele 2, 3 si 4 vor fi prezentate si in original, in vederea
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HUNEDOARA j* MINISTERUL EDUCATIEI

SUOALAGIXAZTALAE R U NED O AR A

verificarii conformitatii copiilor cu acesta.
Datele de contact:
Dosarele de inscriere in vederea participérii la concurs vor putea fi depuse in perioada 14-20.10.2021, intre orele 10,00 —
14,00, la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.2 Hunedoara, corpul A, din str. Lunciinr. 1.
Data limitade depunerea dosarelor: 20.10.2021, ora 14,00.
Persoane de contact:
Secretar: Radu Emica -
Administrator: Baes Rodica
Datele de contact ale persoanei care asigurd secretariatul comisiei de concurs tel.0354882888
2.TIPULPROBELOR
Paznic: Proba scrisd
Interviu

Ingrijitor: Proba scrisa

Proba practica N

Interviu
Informatician: Proba scrisa

Probd practicad _
Interviu

3.COMISII DE ORGANIZARE ACONCURSULUI
a) Comisia de organizare si evaluare a concursului
- Baes Rodica - administrator — presedintele comisiei
- Prof. Lucaciu Anca — director, membru al comisiei
- Prof. Munteanu Gabriela — membru al comisiei
- Radu Emica - secretar
- Oprisan Simona — reprezentantul organizatiei sindicale
b) Comisia de elaborare a subiectelor
- Baes Rodica - administrator
- Demea Aurora — profesor
- Pascu Geta - profesor
¢) Supraveghetori:
- Praporgescu Mioara — profesor, membru al Consiliului de administratie
- Hochbauer Sanda — profesor
d) Comisia de solutionare a contestatiilor -
- Buliga Stochitoiu Roxana — dir. adjunct
- Bita Nicoleta — profesor, membru al Consiliului de administratie
- Prigore Marcela — profesor
- Cornea luliana — reprezentantul organizatiei sindicale
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SCOALA GIMNAZIALA NR.2

HUNEDOARA MINISTERUL EDUCATIEL

SOMLAGIAZLAEA N LN ED O AR A

4.CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTURILOR VACANTE

Pot participala concurs persoanele care indeplinesc urmétoarele conditii:

« Au cetdfenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparinAnd Spatiului
Economic European, care au domiciliulin Roménia,de preferatin municipiul Hunedoara.

« Cunostinte de limba romana, vorbit si scris;

+  Auvrsta minima reglementatd de prevederile legale;

« Au capacitatea deplina de exercitiu;

«  Auo stare de sanditate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd prin adeverinta medicala eliberatd e
medicul de familie saude unitatile sanitare abilitate;

«  indeplinesc conditiile de studii si, dupa caz, de experientd, vechime de minim 5 ani, sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs; ’

«  Nuau fost condamnate definitiv pentru sévargirea unei infractiuni contra umanitiii, contra statului, autoritafii, sau
infractiuni de serviciu, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sAvarsite cu intentie, care ar face
candidatii incompeatibili cu exercitarea funcfiei, cu exceptia situatieiin cage a intervenitreabilitarea.

5. TEMATICA DE CONCURS/BIBLIOGRAFIE |

a) in vederea ocupdrii postului de paznic

Tematica:

« Drepturile i obligatiile angaij atului

o Obligatiile angajatului

« Incetarea contractului individual de munca

« Raspunderea disciplinard, sanctiunile disciplinare ale salariatilor

« Obligatiile si drepturile angajatilor pe linia securitatii si sdnatatii in munca

Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului

o Postul si agentul de paza

Bibliografie:
o Legeanr.53 din 24 ianuarie 2003 Codul muncii, actualizata - art.39, art.40, 55-57, cap II art.263 —
264,

« Legea 333/8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurile, valorilor si protectia persoanelor;

« HG 301/11 aprilie 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003
privind pazaobiectivelor, bunuriloe, valorilor si protectia persoanelor;

« L 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca actualizatd 2016— cap. IV

« L 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor - Cap 2. sectiunea a 6-a, art. 22.

b) in vederea ocupdrii postului de ingrijitor

Tematica:

« Drepturile si obligatiile angajatului

o Incetarea contractului individual de munca

« Raspunderea disciplinara; sanctiunile disciplinare ale salariatilor
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SCOALA GIMNAZIALA NR.2

HUNEDOARA AINISTERUL EDUCATIEI

SOOI ZLALAIL TN E D0 4R A

« Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual

o Tehnologia curateniei; reguli de efectuare a curateniei in unitatile de invatamant

o Atributiile ingrijitorului; curitarea si igienizarea spatiilor de folosire comuna, bai, holuri, birouri;
sali declasa, sali de sport; curtea scolii

« Echipamente si materiale folosite in procesul de curatenie

« Obligatiile si drepturile angajatilor pe linia securitatii si sanatatii in muncd; cunoasterea si
respectareanormelor de protectia muncii si P.S.I.

Bibliografie:
e Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 actualizata - Codul Muncii (art. 39, art. 40, 55-57; cap Il art.263 -
264);

e Legea 477/2004 'privind Codul de conduitdi a personalului contractual cu modificarile si

completarileulterioare (cap.Il art. 7 si 12); ’

e Legea sanatatii si securitatii in muncd nr. 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare si

Normelede aplicare aprobate de H.G. nr. 1425/2006;
- CAPITOLUL IV - Obligatiile lucrétorilor;
- CAPITOLUL V — Supravegherea sanatatii;
- CAPITOLUL VI — Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;
e Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial nr.
633/21.07.2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
- CAPITOLUL II — cap.ll, sectiunea a 6-a, art.22;

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar — Titlul IV —
Personalul unitatii de invatadmant;

e Ordinul comun 3235/93/04.02.2021 al Ministerului Educatiei si Ministerului Sanatitii pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul institutiilor de invatamént in conditii de
siguranta.

o in vederea ocuparii postului de informatician

Tematica :
A. PC - utilizare, depanare, intrefinere
1. Calculatoare — arhitecturd, componente, caracteristici, periferice, diagnosticare defecte, depanare;
2. Instalarea si configurarea spatiilor de lucru: sistem de operare, drivere, aplicatii;
3. Instalarea si configurarea de echipamente periferice: imprimante, scanere, multifunctionale;
4. Cunostinte de operare in suita de programe Microsoft Office.
B. Retele de calculatoare
. Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale;
2. Cunostinte generale despre echipamente de retea (configurare switch, access point, router wireless);
3. Configurare si administrare retele LAN bazate pe sisteme de operare Microsoft Windows Server;

AN
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' SCOALA GIMNAZIALA NR.2

/f; MINISTERUL EDUCATIEL
HUNEDOARA

4. Cunostinte generale despre sistemele de operare UNIX/ LINUX.
Bibliografie:

PC — Depanare si modernizare- editia a IV-a, Autor: Scott Mueller- Editura Teora;

Sisteme de operare, Autor: Remus J oldes, Editura: Aeternitas, Alba Iulia, 2009;

Microsoft Office 2007 5 in 1, Autor: Greg Perry, Editura : Teora, 2008.

Retele locale de calculatoare- proiecte si administrare, Autori: Adrian Munteanu, Valerica Greavu
Serban- EdituraTeora.

Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999.

Windows Server 2003 pentru adminnistratori, Autori: Nelson Ruest, Danielle Ruest — Editura
All; ’

Retele Windows, Servere si Clienti, Exemple practice, Autori: Adrian Munteanu, Valerica
Greavu- Serban,Gabriel Cristescu- Editura Polirom

Administrarea si configurarea sistemelor Linux (editia a II-a) Autor: D. Acostachioaie, Polirom,
lasi, 2003. i 5

6.CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
@ in vederea ocupdrii postului de paznic

Studii medii 12 clase;

Atestat profesional agent de paza;

Vechime in specialittea studiilor necesare ocupdrii postului minim 3 ani;
Disponibilitate la program flexibil.

# in vederea ocupdrii posturilor ingrijitor

Cunostinte de efectuare a curéteniei, de utilizare a substantelor de curatenie si a ustensilelor si

aparatelor de lucru;

Cunostinte privind activitatea specificd unitétilor de invatdmant preuniversitar;
Cunostinte privind ordinea executrii activitatilor;
Abilitati de relationare - comunicare institutionald, cu intreg personalul unitatii de invatamant,

elevii si parintiiacestora;

Abilitati de munca in echipd;
Disponibilitate la program flexibil.
in vederea ocupdrii postului de informatician
Studii superioare: Informaticé- cu diploma de licenta;

Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: nu se solicita;
Cunoasterea limbajelor de programare;
Abilitati de munca in echipa;
Abilitati de relationare cu parintii, elevii si cadrele didactice;
Initiativa si creativitate;
Disponibilitate la program flexibil.

7.CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
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‘ | MINISTERUL EDUCATIEI
HUNEDUOARA /

Nr. crt. Etape de concurs Data/perioada

1 Depunerea dosarelor 14-20.10.2021, intre orele 10.00-14.00

2 Verificarea dosarelor 21.10.2021

3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 21.10.2021, ora 14.00

4 Depunerea contestatiilor privind selectia | 22.10.2021, orele 14.00-15.00
dosarelor

5 Afisarea rezultatelor dupa contestatie 22.10.2021, ora 16.00

6 Proba scrisd (paznic / ingrijitor/ 25.10.2021, orele 14.00-15.00
informatician)

d Afisarea rezultatelor probei scrise/practice | 25.10.2021, ora 16.00
8 Depunerea contestatiilor dupa proba | 26.10.2021, orele 10.00-12,00

scrisd/practica
9 Solutionarea contestatiilor 26.10.2021, ora 12.00-13.00
10 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 26.10.2021, ora 13.00
11 Proba practici (ingrijitor/informatician) 26.10.2021, orele 14.00-16.00
12 | Afisarea rezultatelor probei practice 26.10.2021, ora 16.30
13 | Depunerea contestatiilor dupd proba | 27.10.2021, orele 10.00-12.00
practica
14 | Solutionarea contestatiilor 27.10.2021, orele 12.00 - 13.00
15 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 27.10.2021, ora 13.00
16 | Interviu (paznic / ingrijitor| 27.10.2021, orele 14.00-15.00
informatician)
17 | Afisarea rezultatelor la interviu 27.10.2021, ora 15.30
18 | Depunerea contestatiilor dupd interviu | 28.10.2021, orele 10.00-12.00
19 Solutionarea contestatiilor 3 28.10.2021, ora 12.00-13.00
20 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 28.10.2021, ora 13.00
21 Afisarea rezultatelor finale 28.10.2021, ora 13.00

Comunicarea rezultatelor pentru fiecare proba a concursului se face in termen de maxim o zi

lucratoare de la datafinalizarii probei. '

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la fiecare dintre cele ‘patru etape (selectia dosarelor,
proba scrisa, proba  practica, interviu) candidatii nemulfumiti pot depune contestatii in termenul
prevézut in calendar.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afigarea la sediul Scolii Gimnaziale
Nr.2 Hunedoara, imediat dupa solutionarea contestatiilor.
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SCOALA GIMNAZIALA NR.2

“ MINISTERUL EDUCATIEI
HUNEDUOARA :

PRECIZARI PRIVIND PROBELE DE CONCURS:

(1) Concursul const in 4 etape succesive, dupd cum urmeaza:
a) SELECTIA DOSARELOR DE INSCRIERE;
b) PROBA SCRISA

Proba scrisd constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocuparii

postului vacant pentru care candideaza. Aceasta se desfagoara pe baza unor teste grild/subiecte stabilite
de comisia de concurs. Durata probei este de 1 ora.
b) PROBA PRACTICA (ingrijitor/informatician)

Proba practica poate fi sustinutd doar de cétre acei candidati declarati admisi la proba scrisa.
Proba practicd constd in testarea abilitfilor §i aptitudinilor practice ale candidatului in

vederea ocupdrii postuluivacant pentru care candideaza.

Proba practica se desfasoard pe parcursul a 2 ore in baza unui plan stabilit de comisia de

concurs, care va include urmatoarele criterii de evaluare: g

capacitatea de adaptare;

capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

capacitatea de comunicare;

capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfagurarea probei practice. In vederea
testdrii pentru proba practica se pot stabili si alte criterii de evaluare.

Aspectele constatate in timpul deruldrii probei practice vor fi consemnate in scris in anexa la

raportul final al concursului,intocmitd de secretarul comisiei de concurs, raport care se semneaza de
membrii acestei comisii.

¢) INTERVIUL

Proba interviului poate fi sustinutd doar de cétre acei candidati declarati admisi la proba scrisa si

proba practica.

in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile i motivatia candidatilor. Interviul se

realizeaza conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfasurarii acestei
probe, pe baza criteriilor de evaluare.
Criteriile de evaluare sunt:

Abilitdti si cunostinte impuse de functie;
Capacitatea de analiza §i sinteza;
Motivatia candidatului;
Comportamentul in situatiile de criza;
Initiativa si creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatului. Nu se pot adresa

intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicald, religie, etnie, starea
materiald, originea sociald sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.
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